
Утвержден
приказом департамента образованияЯмало-Ненецкого автономного округаот 31.10.2023 №905

Порядокпроведения итогового сочинения (изложения)в Ямало-Ненецком автономном округев 2023 -2024 учебном году
Перечень условных обозначений и сокращений

Выпускникипрошлых лет Лица, освоившие образовательные программы среднегообщего образования в предыдущие годы, имеющиедокумент об образовании, подтверждающий получениесреднего общего образования (или образовательныепрограммы среднего (полного) общего образования – длялиц, получивших документ об образовании,подтверждающий получение среднего (полного) общегообразования, до 1 сентября 2013 года), и (или)подтверждающий получение среднегопрофессионального образования, а также лица, имеющиесреднее общее образование, полученное в иностранныхорганизациях, осуществляющих образовательнуюдеятельностьГИА Государственная итоговая аттестация пообразовательнымпрограммам среднего общего образованияЛица сосправкой обобучении
Лица, допущенные к ГИА в предыдущие годы, но непрошедшие ГИА или получившие на ГИАнеудовлетворительные результаты более чем по одномуобязательному учебному предмету, либо получившиеповторно неудовлетворительный результат по одномуиз этих предметов на ГИА в дополнительный периодОбучающиеся Обучающиеся образовательных организаций,освоившие образовательные программы среднегообщего образования в очной, очно-заочной или заочнойформахОбучающиеся СПО Лица, обучающиеся по образовательным программамсреднего профессионального образованияОВЗ Ограниченные возможности здоровьяДепартаментобразования Департамент образования Ямало-Ненецкого автономногоокруга

ОМСУ Органы местного самоуправления, осуществляющиеуправление в сфере образования
ПМПК Психолого-медико-педагогическая комиссия
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Порядок Порядок проведения государственной итоговойаттестации по образовательным программам среднегообщего образования, утвержденный приказомМинистерства просвещения Российской Федерации иФедеральной службыпо надзору в сфере образования инауки от 4 апреля 2023 г.№ 233/552Порядок приема Порядок приема на обучение по образовательнымпрограммам высшего образования – программамбакалавриата, программам специалитета, программаммагистратуры, утвержденный приказом Министерстванауки и высшего образования Российской Федерацииот 21 августа 2020 г . № 1076ПриказРособрнадзора№ 805
Приказ Рособрнадзора от 11 июня 2021 г. № 805«Об утверждении требований к составу и форматусведений, вносимых и передаваемых в процессерепликации в федеральную информационную системуобеспечения проведения государственной итоговойаттестации обучающихся, освоивших основныеобразовательные программы основного общего исреднего общего образования, и приема граждан вобразовательные организации для получения среднегопрофессионального и высшего образования ирегиональные информационные системы обеспеченияпроведения государственной итоговой аттестацииобучающихся, освоивших основные образовательныепрограммы основного общего и среднего общегообразования, а также к срокам внесения и передачи впроцессе репликации сведений в указанныеинформационныесистемы»РекомендацииПМПК Оригинал или надлежащим образом заверенная копиярекомендаций психолого-медико-педагогическойкомиссииРИС Региональные информационные системы обеспеченияпроведения государственной итоговой аттестацииобучающихся, освоивших основные образовательныепрограммы основного общего и среднего общегообразованияРособрнадзор Федеральная служба по надзору в сфере образования инауки

РЦОИ Государственное автономное учреждение Ямало-Ненецкого автономного округа «Региональный центроценки качества образования»РИРО Государственное автономное учреждениедополнительного профессионального образованияЯмало-Ненецкого автономного округа «Региональныйинститут развития образования»
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Сеть «Интернет» Информационно-телекоммуникационная сеть«Интернет»Справка,подтверждающаяинвалидность
Оригинал или надлежащим образом заверенная копиясправки, подтверждающей факт установленияинвалидности, выданная федеральным государственнымучреждением медико-социальной экспертизы

Участникиитоговогосочинения(изложения)
Обучающиеся, экстерны, выпускники прошлых лет,обучающиеся СПО, обучающиеся, получающие среднееобщее образование в иностранных организациях,осуществляющих образовательную деятельность

ФГБУ «ФЦТ» Федеральное государственное бюджетное учреждение«Федеральный центр тестирования»ФИС Федеральная информационная система обеспеченияпроведения государственной итоговой аттестацииобучающихся, освоивших основные образовательныепрограммы основного общего и среднего общегообразования, и приема граждан в образовательныеорганизации для получения среднего профессиональногои высшего образованияЧерновики Листы бумаги для черновиков, выданные по меступроведения итогового сочинения (изложения)Экстерны Лица, осваивающие образовательные программысреднего общего образования в форме самообразованияили семейного образования, либо лица, обучающиеся поне имеющим государственной аккредитацииобразовательным программам среднего общегообразования, в том числе обучающиеся пообразовательным программам среднегопрофессионального образования, получающие среднееобщее образование по не имеющим государственнойаккредитации образовательным программам среднегообщего образования, проходящие ГИА экстерном ворганизации, осуществляющей образовательнуюдеятельность по имеющим государственнуюаккредитацию образовательным программам среднегообщего образования, в формах, установленныхПорядком
1. Общие положения

1.1. Настоящий порядок проведения итогового сочинения (изложения) вЯмало-Ненецком автономном округе в 2023-2024 учебном году (далее - Порядок)определяет категории участников итогового сочинения (изложения), сроки ипродолжительность проведения итогового сочинения (изложения), требования,предъявляемые к лицам, привлекаемым к проведению и проверке итоговогосочинения (изложения), порядок сбора исходных сведений и подготовки кпроведению итогового сочинения (изложения), порядок проверки итогового
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сочинения (изложения), порядок обработки результатов итогового сочинения(изложения), срок действия итогового сочинения.1.2. Порядок разработан в соответствии с:- Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании вРоссийской Федерации»;- приказом Министерства просвещения Российской Федерации иФедеральной службы по надзору в сфере образования и науки от 4 апреля 2023 г.№ 233/552 «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговойаттестации по образовательным программам среднего общего образования»(далее – Порядок проведения ГИА-11).1.3. Результатом итогового сочинения (изложения) является «зачет» или«незачет».1.4. Итоговое сочинение (изложение) проводится на русском языке.
2. Участники итогового сочинения (изложения)

2.1. Итоговое сочинение (изложение) как условие допуска к ГИАпроводится для обучающихся, экстернов.2.2. Итоговое сочинение в целях использования его результатов приприеме на обучение по программам бакалавриата и специалитета вобразовательные организации высшего образования по желанию вправе писатьвыпускники прошлых лет, обучающиеся СПО, обучающиеся, получающиесреднее общее образование в иностранных организациях, осуществляющихобразовательную деятельность, лица со справкой об обучении.2.3. Итоговое изложение вправе писать обучающиеся с ОВЗ, экстерны сОВЗ, обучающиеся – дети-инвалиды и инвалиды, экстерны – дети-инвалиды иинвалиды, обучающиеся в специальных учебно-воспитательных учрежденияхзакрытого типа, а также в учреждениях, исполняющих наказание в виде лишениясвободы, лица, обучающиеся по состоянию здоровья на дому, в образовательныхорганизациях, в том числе санаторно-курортных, в которых проводятсянеобходимые лечебные, реабилитационные и оздоровительные мероприятия длянуждающихся в длительном лечении на основании заключения медицинскойорганизации.2.4. Обучающиеся X классов, участвующие в экзаменах по отдельнымучебным предметам, освоение которых завершилось ранее, не участвуют витоговом сочинении (изложении) по окончании X класса.
3. Порядок подачи заявления на участие в итоговом сочинении(изложении)

3.1. Для участия в итоговом сочинении (изложении) обучающиеся подаютзаявления (Приложение 1) в образовательные организации, в которыхобучающиеся осваивают образовательные программы среднего общегообразования, а экстерны – в образовательные организации, выбранныеэкстернами для прохождения ГИА. Указанные заявления подаются не позднеечем за две недели до начала проведения итогового сочинения (изложения).3.2. Участники итогового сочинения (изложения) с ОВЗ при подачезаявлений об участии в итоговом сочинении (изложении) предъявляют
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рекомендации ПМПК, а участники итогового сочинения (изложения) – дети-инвалиды и инвалиды – справку, подтверждающую инвалидность.Лица, перечисленные в п. 2.2 настоящего Порядка, не позднее чем за двенедели до начала проведения итогового сочинения подают заявления(приложение 2) в места регистрации для участия в итоговом сочинении,определённые департаментом образования:- для лиц, проживающих в населенных пунктах, не являющихсяадминистративными центрами, на территории Надымского, Красноселькупского,Шурышкарского, Пуровского, Приуральского, Тазовского и Ямальского районовна базе образовательных организаций, реализующих программы среднего общегообразования;- для лиц, проживающих на территории муниципальных образований: гг.Салехард, Лабытнанги, Ноябрьск, Новый Уренгой, Надым, Губкинский,Муравленко, а также в административных центрах: Надымского,Красноселькупского, Шурышкарского, Пуровского, Приуральского, Тазовского иЯмальского районов на базе органов местного самоуправления, осуществляющихуправление в сфере образования.3.3. Лица, перечисленные в п. 2.2 настоящего Порядка, с ОВЗ при подачезаявлений об участии в итоговом сочинении предъявляют рекомендации ПМПК,а дети-инвалиды и инвалиды – справку, подтверждающую инвалидность.3.4. Регистрация лиц со справкой об обучении для участия по их желаниюв итоговом сочинении проводится в организациях, осуществляющихобразовательную деятельность, в которых указанные лица восстанавливаются насрок, необходимый для прохождения ГИА. При подаче заявления такие лицапредъявляют справку об обучении по образцу, самостоятельно устанавливаемомуорганизацией, осуществляющей образовательную деятельность.3.5. Не позднее чем за 5 рабочих дней до даты проведения итоговогосочинения (изложения) ОМСУ, на каждого участника с ОВЗ, ребенка-инвалида иинвалида в адрес департамента образования направляются скан копииследующих документов:- заявление на участие в итоговом сочинении (изложении);- копия рекомендаций ПМПК или заверенная в установленном порядкекопия справки, подтверждающей инвалидность.В этот же срок направляется заверенный директором образовательнойорганизации и руководителем учреждения системы исполнения наказания списокобучающихся, получающих среднее общее образование по образовательнымпрограммам среднего общего образования в специальных учебно-воспитательных учреждениях закрытого типа, а также в учреждениях,исполняющих наказание в виде лишения свободы.3.6. Выпускники прошлых лет при подаче заявления для участия витоговом сочинении предъявляют документы об образовании, иностранныйдокумент об образовании предъявляется с заверенным в установленном порядкепереводом с иностранного языка. Указанное заявление подается выпускникамипрошлых лет лично или их родителями (законными представителями) наосновании документа, удостоверяющего их личность, или уполномоченнымилицами на основании документа, удостоверяющего их личность, и оформленнойв установленном порядке доверенности.

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_150575/?dst=100020
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4. Сроки и продолжительность написания итогового сочинения(изложения)
4.1. Итоговое сочинение (изложение) проводится в первую среду декабря06 декабря 2023 года (основная дата проведения итогового сочинения(изложения).4.2. Продолжительность написания итогового сочинения (изложения)составляет 3 часа 55 минут (235 минут).4.3. В продолжительность написания итогового сочинения (изложения) невключается время, выделенное на подготовительные мероприятия (инструктажучастников итогового сочинения (изложения), заполнение ими регистрационныхполей бланков и др.), а также на перенос ассистентом в стандартные бланкизаписи итогового сочинения (изложения), выполненного слепыми ислабовидящими участниками итогового сочинения (изложения) в специальнопредусмотренных тетрадях, выполненного в бланках итогового сочинения(изложения) увеличенного размера, итогового сочинения (изложения),выполненного на компьютере, устных итоговых сочинений (изложений) изаудиозаписей.4.4. Для участников итогового сочинения (изложения) с ОВЗ, детей-инвалидов и инвалидов продолжительность написания итогового сочинения(изложения) увеличивается на 1,5 часа.4.5. При продолжительности итогового сочинения (изложения) болеечетырех часов организуется питание участников итогового сочинения(изложения). Порядок организации питания и перерывов для проведениялечебных и профилактических мероприятий для указанных участников итоговогосочинения (изложения) определяется настоящим Порядком.
5. Повторный допуск к написанию итогового сочинения (изложения)
5.1. К написанию итогового сочинения (изложения) в текущем учебномгоду в дополнительные сроки (7 февраля и 10 апреля 2024 года) допускаются:5.1.1. обучающиеся и экстерны, получившие по итоговому сочинению(изложению) неудовлетворительный результат («незачет»);5.1.2. обучающиеся и экстерны, удаленные с итогового сочинения(изложения) за нарушение требований, установленных пунктом 27 Порядкапроведения ГИА-11;5.1.3. участники итогового сочинения (изложения), не явившиеся наитоговое сочинение (изложение) по уважительным причинам (болезнь или иныеобстоятельства), подтвержденным документально;5.1.4. участники итогового сочинения (изложения), не завершившиенаписание итогового сочинения (изложения) по уважительным причинам(болезнь или иные обстоятельства), подтвержденным документально.5.2. Обучающиеся и экстерны, получившие по итоговому сочинению(изложению) неудовлетворительный результат («незачет»), могут быть повторнодопущены к участию в итоговом сочинении (изложении) в текущем учебномгоду, но не более двух раз и только в дополнительные даты, установленныеПорядком
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6. Ознакомление с результатами итогового сочинения (изложения), срокдействия итогового сочинения и предоставление итогового сочиненияв образовательные организации высшего образования в качествеиндивидуального достижения
6.1. С результатами итогового сочинения (изложения) участникиитогового сочинения (изложения) могут ознакомиться в образовательныхорганизациях или в местах регистрации для участия в итоговом сочинении(изложении).6.2. Ознакомление с результатами сдачи итогового сочинения(изложения) может быть осуществлено участником итогового сочинения(изложения) самостоятельно через автоматизированную информационнуюсистему «Сетевой город. Образование» и систему «Результаты ЕГЭ»(http://checkege.rustest.ru/).6.3. Факт ознакомления участников итогового сочинения (изложения) срезультатами итогового сочинения (изложения) подтверждается их подписью впротоколе ознакомления с указанием даты ознакомления.6.4. Итоговое сочинение (изложение) как допуск к ГИА – бессрочно.6.5. Лица, перечисленные в пункте 2.2. настоящего Порядка, могутучаствовать в итоговом сочинении, в том числе при наличии у них итоговогосочинения прошлых лет.6.6. Темы итогового сочинения и образы оригиналов бланков итоговогосочинения участников доступны образовательным организациям высшегообразования через ФИС.6.7. В соответствии с пунктом 33 Порядка приема в рамках приема наобучение по программам бакалавриата, программам специалитетаобразовательная организация высшего образования может начислять баллы заоценку, выставленную образовательной организацией высшего образования порезультатам проверки итогового сочинения, являющегося условием допуска кГИА. Сумма баллов, начисленных поступающему за индивидуальныедостижения, не может быть более 10 баллов. Баллы, начисленные заиндивидуальные достижения, включаются в сумму конкурсных баллов. Переченьиндивидуальных достижений, учитываемых при равенстве поступающих покритериям ранжирования, указанным в подпунктах 1-4 пункта 76, в подпунктах1-4 пункта 77 и подпунктах 1-3 пункта 97.9 Порядка приема, устанавливаетсяобразовательной организацией высшего образования самостоятельно. В случаеравенства поступающих по указанным достижениям перечень таких достиженийможет быть дополнен в период проведения приема.
7. Организация проведения итогового сочинения (изложения) нарегиональном уровне и на уровне образовательных организаций
7.1. Департамент образования Ямало-Ненецкого автономного округа врамках организации и проведения итогового сочинения (изложения):7.1.1. определяет:- порядок аккредитации граждан в качестве общественных наблюдателейпри проведении итогового сочинения (изложения);- порядок проведения итогового сочинения (изложения) на территории

http://checkege.rustest.ru/
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Ямало-Ненецкого автономного округа,;- порядок проверки итогового сочинения (изложения);- порядок организации перепроверки отдельных сочинений (изложений) поитогам проведения сочинения (изложения);- места регистрации для участия в написании итогового сочинения и местапроведения итогового сочинения для лиц, перечисленных в пункте 2.2настоящего Порядка;- техническую схему обеспечения проведения итогового сочинения(изложения);- порядок тиражирования бланков итогового сочинения (изложения);- порядок передачи (доставки) комплекта тем итогового сочинения (текстовдля итогового изложения) в образовательные организации и (или) местапроведения итогового сочинения (изложения), определенные департаментомобразования (далее – места проведения итогового сочинения (изложения);- порядок и схему копирования бланков участников итогового сочинения(изложения) для организации проверки экспертами комиссии по проверкеитогового сочинения (изложения) в образовательных организациях намуниципальном или региональном уровне;- определяют порядок сканирования оригиналов бланков участниковитогового сочинения (изложения);- порядок организации питания для участников итогового сочинения(изложения) с ОВЗ, детей-инвалидов и инвалидов;- порядок осуществления проверки соблюдения участниками итоговогосочинения (изложения) требования № 2 «Самостоятельность написанияитогового сочинения (изложения)»;- места, порядок и сроки хранения, уничтожения оригиналов бланковитогового сочинения (изложения), аудиозаписей устных итоговых сочинений(изложений) (в случае прохождения итогового сочинения (изложения) в устнойформе участниками с ОВЗ, детьми-инвалидами и инвалидами), отчетных форм;- сроки, места и порядок ознакомления участников с результатами итоговогосочинения (изложения);- порядок проведения повторной проверки итогового сочинения (изложения)обучающихся XI (XII) классов, экстернов комиссией по проверке итоговогосочинения (изложения) другой образовательной организацией или комиссией попроверке итогового сочинения (изложения) в местах, определенныхдепартаментом образования, в случаях, предусмотренных п. 12 настоящегоПорядка.7.1.2. принимает решение :- об организации подачи заявлений об участии в итоговом сочинении(изложении) с использованием информационно-коммуникационных технологий ссоблюдением требований законодательства Российской Федерации в областизащиты персональных данных;- об оборудовании мест проведения итогового сочинения (изложения)стационарными и (или) переносными металлоискателями, средствамивидеонаблюдения, средствами подавления сигналов подвижной связи, о веденииво время проведения итогового сочинения (изложения) видеозаписи;7.1.3. обеспечивает:- организацию информирования участников итогового сочинения(изложения) и их родителей (законных представителей) по вопросам организации
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и проведения итогового сочинения (изложения) через организации,осуществляющие образовательную деятельность, и органы местногосамоуправления, осуществляющие управление в сфере образования, а такжепутем взаимодействия со средствами массовой информации, организации работытелефонов «горячей линии» и ведения раздела на официальном сайтедепартамента образования в сети «Интернет»;- формирование и ведение РИС, внесение сведений в РИС;- проведение итогового сочинения (изложения) в образовательныхорганизациях и (или) местах проведения итогового сочинения (изложения),определенных департаментом образования, в соответствии с требованиями,установленными Порядком;- техническую готовность образовательных организаций к проведению ипроверке итогового сочинения (изложения);- передачу комплекта тем сочинений (текстов изложений) в образовательныеорганизации и (или) места проведения итогового сочинения (изложения);- информационную безопасность при хранении, использовании и передачекомплектов текстов изложений;- хранение текстов для итогового изложения, в том числе определяет местахранения и лиц, имеющих доступ к текстам для итогового изложения;- назначение специалиста ответственного за проведение итоговогосочинения (изложения) на региональном уровне;- формирование региональной комиссии по перепроверке итоговогосочинения (изложения);- проведение перепроверки работ отдельных участников итоговогосочинения (изложения);- проверку по фактам нарушений настоящего Порядка, выявленнымобщественными наблюдателями;- повторную проверку итогового сочинения (изложения) обучающихся вслучаях, предусмотренных пунктом 14 настоящего Порядка;- ознакомление участников с результатами итогового сочинения (изложения)в сроки, установленные департаментом образования.7.1.4. направляет мотивированное обращение в Рособрнадзор в случаяхугрозы возникновения чрезвычайной ситуации, невозможности проведенияитогового сочинения (изложения) на территории субъекта Российской Федерациис просьбой рассмотреть возможность установления дополнительной датыпроведения итогового сочинения (изложения) вне дат проведения итоговогосочинения (изложения), установленных Порядком.7.2. РЦОИ в рамках организации и проведения итогового сочинения(изложения):- осуществляет организационное и технологическое обеспечение проведенияитогового сочинения (изложения);- осуществляет деятельность по эксплуатации РИС и взаимодействию сФИС;- осуществляет контроль за внесением в РИС следующих сведений:об участниках итогового сочинения (изложения);о местах проведения итогового сочинения (изложения);о распределении участников по местам проведения итогового сочинения(изложения);об образах бланков участников итогового сочинения (изложения);
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о результатах итогового сочинения (изложения), полученных участниками.7.3. РИРО в рамках организации и проведения итогового сочинения(изложения):- осуществляет методическое сопровождение учителей русского языка илитературы по подготовке обучающихся к написанию итогового сочинения;- направляет в департамент образования информацию о кандидатурепредседателя региональной комиссии по проверке итогового сочинения;- проводит обучающие семинары для учителей русского языка и литературыпо вопросам подготовки и оценивания итогового сочинения (изложения);- обеспечивает подготовку информации на официальный сайт департаментаобразования в сети «Интернет», официальные аккаунты в социальных сетяхрекомендаций по подготовке к итоговому сочинению (изложению);- организует работу региональной комиссии по перепроверке работитогового сочинения (изложения);- координирует работу муниципальных комиссий по проверке работитогового сочинения (изложения);- проводит анализ результатов написания итогового сочинения (изложения)и анализ результатов перепроверки работ.7.4. ОМСУ в рамках организации и проведения итогового сочинения(изложения) осуществляют следующие функции:- направляют в департамент образования предложения по определению местпроведения итогового сочинения (изложения) для лиц, перечисленных в пункте2.2 настоящего Порядка;- назначают муниципального координатора проведения- не позднее чем за 1 месяц до даты проведения итогового сочинения(изложения) в целях создания и утверждения региональной комиссии поперепроверке итогового сочинения (изложения) направляют в департаментобразования кандидатуру для включения в состав комиссии;- обеспечивают аккредитацию граждан в качестве общественныхнаблюдателей в соответствии Положением о системе общественного наблюденияза процедурами оценки качества образования, всероссийской олимпиадышкольников и олимпиад школьников на территории Ямало-Ненецкого округа ,утвержденного приказом департамента образования № 430 от 28.04.2023;- организуют подготовку специалистов, входящих в состав комиссийобразовательных организаций по проведению итогового сочинения (изложения),в соответствии с требованиями настоящего Порядка;- организуют отбор специалистов, входящих в состав муниципальныхкомиссий по проверке итогового сочинения (изложения);- закрепляют за муниципальным координатором проведения ГИА-11ответственность за проведение итогового сочинения (изложения) намуниципальном уровне;- организуют проверку итогового сочинения (изложения);- предоставляют в РЦОИ сведения об участниках итогового сочинения(изложения) не позднее чем за две недели до дня проведения итоговогосочинения (изложения).7.5. Организация проведения итогового сочинения (изложения) на уровнеобразовательных организаций:- назначают специалиста, ответственного за проведение итогового сочинения(изложения) на школьном уровне;
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- обеспечивают техническую и кадровую готовность к проведениюпроцедуры сканирования бланков итогового сочинения (изложения) в аудитории;- обеспечивают отбор и подготовку специалистов, входящих в составкомиссии по проведению итогового сочинения (изложения) и комиссии попроверке итогового сочинения (изложения) в образовательных организациях ипривлекаемых к проведению и проверке итогового сочинения (изложения) всоответствии с требованиями настоящего Порядка;- под подпись информируют работников, привлекаемых к проведению ипроверке итогового сочинения (изложения), о порядке проведения и проверкиитогового сочинения (изложения) на территории Ямало-Ненецкого автономногоокруга;- под подпись информируют участников итогового сочинения (изложения) иих родителей (законный представителей) о местах и сроках проведения итоговогосочинения (изложения), о порядке проведения итогового сочинения (изложения)на территории Ямало-Ненецкого автономного округа, установленномдепартаментом образования, об основаниях для удаления с итогового сочинения(изложения), об организации перепроверки отдельных сочинений (изложений), оведении во время проведения итогового сочинения (изложения) видеозаписи, овремени и месте ознакомления с результатами итогового сочинения (изложения),а также о результатах итогового сочинения (изложения), полученныхобучающимися и экстернами;- под подпись организуют ознакомление обучающихся, экстернов и ихродителей (законных представителей) с Памяткой о порядке проведенияитогового сочинения (изложения) (приложение 3);- обеспечивают участников итогового сочинения орфографическимисловарями при проведении итогового сочинения;обеспечивают участников итогового изложения орфографическими итолковыми словарями при проведении итогового изложения.
8. Формирование комиссии по проведению итогового сочинения(изложения) и комиссии по проверке и перепроверке итоговогосочинения (изложения)

8.1. Комиссия по проведению итогового сочинения (изложения)создается на уровне образовательных организаций.Состав комиссии формируются из школьных учителей-предметников,администрации школы. Комиссия должна состоять не менее чем из трехчеловек в зависимости от количества участников итогового сочинения(изложения) в конкретной образовательной организации. В целях полученияобъективных результатов при проведении итогового сочинения (изложения) нерекомендуется привлекать учителей, обучающих участников итогового сочинения(изложения).Возглавляет комиссию руководитель образовательной организации, в случаеотсутствия руководителя назначается уполномоченное им лицо.8.2. Комиссия по проверке итогового сочинения (изложения) создается науровне ОМСУ.8.3. Комиссия по перепроверке итогового сочинения (изложения)создается на уровне департамента образования.
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8.4. В состав комиссии по проведению итогового сочинения (изложения)должны входить:- члены комиссии, участвующие в организации проведения итоговогосочинения (изложения);- член комиссии – технический специалист, оказывающий информационно –технологическую помощь, в том числе по организации печати (в случае печатибланков в образовательной организации) и копированию (сканированию) бланковитогового сочинения (изложения);- члены комиссии – дежурные, участвующие в организации итоговогосочинения (изложения) вне учебных кабинетов.8.5. Комиссия по проведению итогового сочинения (изложения)осуществляет следующие функции в рамках подготовки и проведения итоговогосочинения (изложения):- организует проведение итогового сочинения (изложения) в соответствии стребованиями Порядка, порядком проведения итогового сочинения (изложения),определенным департаментом образования;- обеспечивает техническую поддержку проведения и проверки итоговогосочинения (изложения), в том числе в соответствии с Рекомендациями потехническому обеспечению организации и проведения итогового сочинения(изложения);- получает темы сочинений (тексты для итогового изложения) (см.Инструкцию для технического специалиста по получению комплектов темитогового сочинения в Приложении 6) и обеспечивает информационнуюбезопасность.8.6. В состав комиссии по проверке и перепроверке итогового сочинения(изложения) должны входить специалисты, соответствующие следующимтребованиям (далее – эксперты):а) владение необходимой нормативной базой:- нормативными правовыми актами, регламентирующими проведениеитогового сочинения (изложения);- методическими рекомендациями по организации и проведению итоговогосочинения(изложения);б) владение необходимыми предметными компетенциями:- иметь высшее образование по специальности «Русский язык илитература»с квалификацией «Учитель русского языка и литературы»;в) наличие опыта проверки сочинений (изложений) в выпускных классахобразовательных организаций, реализующих программы среднего общегообразования;г) владение содержанием примерных образовательных программосновного общего и среднего общего образования;д) владение компетенциями, необходимыми для проверки сочинения(изложения):знание общих научно-методических подходов к проверке и оцениваниюсочинения (изложения);умение объективно оценивать сочинения (изложения);умение применять установленные критерии и нормативы оценки;умение разграничивать ошибки и недочёты различного типа;умение выявлять в работе однотипные и негрубые ошибки;умение классифицировать ошибки в сочинениях (изложениях);
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умение оформлять результаты проверки, соблюдая установленныетребования;умение обобщать результаты.8.7. В состав комиссии по проверке итогового сочинения (изложения)могут включаться независимые эксперты, которые также должнысоответствовать требованиям к экспертам, перечисленным выше. Независимыеэксперты – специалисты, имеющие необходимую квалификацию для проверкиитогового сочинения (изложения). Независимыми экспертами не могут бытьблизкие родственники участников итогового сочинения (изложения).8.8. Независимые эксперты привлекаются к проверке сочинений(изложений) по решению ОМСУ. Независимые эксперты обязательнопривлекаются в случае, если муниципалитет не обладает достаточнымкадровым потенциалом для обеспечения проверки сочинений (изложений).Независимые эксперты могут привлекаться также для повышения объективностиоценивания работ участников итогового сочинения (изложения). Независимыеэксперты приглашаются на оговоренных с ними организационных ифинансовых (на возмездной или безвозмездной основе) условиях участия впроверке итогового сочинения (изложения).8.9. Комиссия по проверке итогового сочинения (изложения)осуществляет следующие функции в рамках проверки итогового сочинения(изложения):- организует и проводит проверку итогового сочинения (изложения) всоответствии с критериями оценивания итогового сочинения (изложения),разработанными Рособрнадзором;- организует и проводит повторную проверку итогового сочинения(изложения) обучающихся по поручению департамента образования.
9. Порядок сбора исходных сведений и подготовки к проведениюитогового сочинения (изложения)

9.1. Сведения об участниках итогового сочинения (изложения) вносятсяРЦОИ в РИС. Состав сведений и сроки их внесения в РИС утверждены приказомРособрнадзора № 805.9.2. Сведения об участниках итогового сочинения (изложения)предоставляют органы местного самоуправления, осуществляющие управление всфере образования, и (или) образовательные организации, в которыхобучающиеся получают среднее общее образование.9.3. Комплекты бланков для проведения итогового сочинения(изложения) вместе с отчётными формами для проведения итогового сочинения(изложения) печатаются в образовательных организациях не позднее, чем за деньдо проведения итогового сочинения (изложения).9.4. Копирование бланков итогового сочинения (изложения) при нехваткераспечатанных бланков итогового сочинения (изложения) в местах проведенияитогового сочинения (изложения) запрещено, так как все бланки имеютуникальный код работы и распечатываются посредством специализированногопрограммного обеспечения9.5. Комплекты тем итогового сочинения за 15 минут до проведенияитогового сочинения по местному времени размещаются на информационномпортале topic.rustest.ru, ссылка на данный ресурс также размещается на
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официальном сайте ФГБУ «ФЦТ» (http://rustest.ru/) и департамента образования(https://do.yanao.ru/).9.6. В случае возникновения нештатных ситуаций (недоступность илинеработоспособность указанного информационного портала) по запросуспециалиста департамента образования, ответственного за вопросы, связанные спроведением итогового сочинения (изложения), комплекты тем итоговогосочинения направляются ФГБУ «ФЦТ» на электронные адреса указанногоспециалиста департамента образования.9.7. Направление комплектов тем итогового сочинения осуществляется всоответствии с привязкой субъектов Российской Федерации к часовым поясам.Для территорий, относящихся к разным часовым поясам Российской Федерации,отдельные комплекты тем сочинений направляются для каждого часового поясастрого в определенное время.9.8. Полученный комплект тем итогового сочинения публикуетсядепартаментом образования на официальном сайте департамента образования инаправляется в места проведения итогового сочинения (изложения) не ранее чемза 15 минут до начала проведения итогового сочинения по местному времени.9.9. Тексты для итогового изложения в электронном виде размещаютсяФГБУ «ФЦТ» на технологическом портале подготовки и проведения ЕГЭ,находящемся в защищенной корпоративной сети передачи данных ЕГЭ по адресуportal.ege.rustest.ru (IP- адрес 10.0.6.21), не ранее чем за три рабочих дня доначала проведения итогового изложения.9.10. Тексты изложений передаются в образовательные организацииследующим образом: за сутки до проведения итогового изложения текстыизложений в зашифрованном виде передаются специалистом РЦОИ,ответственным за проведение итогового сочинения (изложения) на региональномуровне, специалистам, ответственным за проведение итогового сочинения(изложения) на муниципальном уровне по электронной почте, за 15 минут доначала проведения итогового изложения специалистом РЦОИ муниципальным ишкольным координаторам передается по электронной почте ключ длярасшифровки текстов изложения.9.11. В случае возникновения форс-мажорных ситуаций темы сочинений иключ для расшифровки текстов изложений могут быть переданы с помощьютелефонной связи. Телефон «горячей линии» департамента образования 8 (34922)4-17-54, РЦОИ 8 (34922) 3-32-39.9.12. В местах проведения итогового сочинения (изложения) выделяетсяпомещение, оборудованное телефонной связью, принтером, персональнымкомпьютером с выходом в сеть «Интернет» для получения комплектов темитогового сочинения (текстов для итогового изложения), техническимоборудованием для проведения сканирования, копирования итоговых сочинений(изложений) и других материалов в соответствии с технологией проведенияитогового сочинения (изложения).
10.Порядок проведения итогового сочинения (изложения) вобразовательных организациях и (или) местах проведения итоговогосочинения (изложения)

10.1. Места проведения итогового сочинения (изложения).

http://rustest.ru/)
http://rustest.ru/)
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10.1.1. Итоговое сочинение (изложение) проводится в образовательныхорганизациях, в которых обучающиеся осваивают образовательные программысреднего общего образования.10.1.2. Для лиц, перечисленных в п.2.2. настоящего Порядка, проведениеитогового сочинения организуется в образовательных организациях:- для лиц, проживающих в населенных пунктах, не являющихсяадминистративными центрами, на территории: Надымского, Красноселькупского,Шурышкарского, Пуровского, Приуральского, Тазовского и Ямальского районов,а также в административных центрах: Красноселькупского, Шурышкарского,Приуральского, Тазовского и Ямальского районов на базе образовательныхорганизаций, реализующих программы среднего общего образования, данногонаселённого пункта;- для лиц, проживающих на территории муниципальных образований: гг.Салехард, Лабытнанги, Ноябрьск, Новый Уренгой, Надым, Губкинский,Муравленко, а также в административных центрах: Надымского и Пуровского,районов на базе образовательных организаций, утверждённых департаментомобразования по представлению органов местного самоуправления,осуществляющих управление в сфере образования.10.1.3. Количество, общая площадь и состояние помещений,предоставляемых для проведения итогового сочинения (изложения), должныобеспечивать проведение итогового сочинения (изложения) в условиях,соответствующих требованиям санитарного законодательства РоссийскойФедерации.10.1.4. Места проведения итогового сочинения (изложения) оборудуютсястационарными и (или) переносными металлоискателями, средствамивидеонаблюдения, а также при наличии технической возможности средствамиподавления сигналов сотовой связи.10.1.5. В месте проведения итогового сочинения (изложения) выделяютсяпомещения для медицинских работников и общественных наблюдателей.Указанные помещения изолируются от аудиторий, используемых для проведенияитогового сочинения (изложения).10.1.6. Помещения, не использующиеся для проведения итоговогосочинения (изложения) должны быть заперты и опечатаны.10.1.7. В день проведения итогового сочинения (изложения) в аудиторияхдолжны быть закрыты стенды, плакаты и иные материалы со справочно-познавательной информацией.10.2. Лица, привлекаемые к проведению и проверке итоговогосочинения (изложения).10.2.1. Для проведения итогового сочинения (изложения) привлекаютсячлены комиссии по проведению итогового сочинения (изложения), а такжеассистенты для участников итогового сочинения (изложения) с ОВЗ, участниковитогового сочинения (изложения) – детей-инвалидов и инвалидов (принеобходимости), медицинские работники. Для проверки итогового сочинения(изложения) привлекаются члены комиссии по проверке итогового сочинения(изложения).Инструктивные материалы для лиц, привлекаемых к проведениюитогового сочинения (изложения), представлены в Приложении №7.
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2 Общественные наблюдатели свободно перемещаются по месту проведения итогового сочинения(изложения). При этом в аудитории (учебном кабинете) может находиться один общественный наблюдатель.3 Представители средств массовой информации присутствуют в учебных кабинетах только до моментавыдачи участникам итогового сочинения (изложения) материалов.

10.2.2. В день проведения итогового сочинения (изложения) в местахпроведения итогового сочинения (изложения) также могут присутствовать:общественные наблюдатели2;представители средств массовой информации (далее – СМИ)3;должностные лица Рособрнадзора, иные лица, определенныеРособрнадзором, а также должностные лица управления государственногоконтроля (надзора) в сфере образования департамента образования автономногоокруга.Допуск поименованных выше лиц в места проведения итогового сочинения(изложения) осуществляется только при наличии у них документов,удостоверяющих личность и подтверждающих их полномочия.10.2.3. Рекомендуется присутствие общественных наблюдателей в каждойаудитории проведения итогового сочинения (изложения).10.2.4. Представители СМИ, общественные наблюдатели, покинувшие местопроведения итогового сочинения (изложения) повторно в место проведенияитогового сочинения (изложения) в указанный день не допускаются.10.3. Проведение итогового сочинения (изложения).10.3.1. До начала итогового сочинения (изложения) руководительобразовательной организации, в которой проводится итоговое сочинение(изложение), распределяет участников по учебным кабинетам в произвольномпорядке (форма ИС-04 «Список участников итогового сочинения (изложения) вОО (месте проведения)»).10.3.2. Участники итогового изложения, которым текст для изложениявыдается для чтения на 40 минут, должны быть распределены в отдельныйучебный кабинет для проведения итогового изложения. Категорически нельзяраспределять участников итогового изложения, которым текст для изложениявыдается для чтения на 40 минут, в один учебный кабинет вместе с участникамиитогового изложения, которым текст для итогового изложения зачитываетсячленом комиссии по проведению итогового сочинения (изложения).10.3.3. Вход участников итогового сочинения (изложения) в местапроведения итогового сочинения (изложения) начинается с 09.00 по местномувремени.10.3.4. Допуск участников итогового сочинения (изложения) в местопроведения итогового сочинения (изложения) осуществляется при наличии у нихдокументов, удостоверяющих личность.10.3.5. Участники итогового сочинения (изложения) рассаживаются зарабочие столы в учебном кабинете в произвольном порядке (по одному человекуза рабочий стол).10.3.6. Во время проведения итогового сочинения (изложения) в учебномкабинете должны присутствовать не менее двух членов комиссии по проведениюитогового сочинения (изложения).10.3.7. Итоговое сочинение (изложение) начинается в 10.00 по местномувремени.
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10.3.8. Если участник итогового сочинения (изложения) опоздал, ондопускается к написанию итогового сочинения (изложения), при этом времяокончания написания итогового сочинения (изложения), зафиксированное надоске (информационном стенде) членами комиссии по проведению итоговогосочинения (изложения), не продлевается. Повторный общий инструктаж дляопоздавших участников не проводится (за исключением, когда в учебномкабинете нет других участников итогового сочинения (изложения). Членыкомиссии по проведению итогового сочинения (изложения) предоставляютнеобходимую информацию для заполнения регистрационных полей бланковитогового сочинения (изложения).10.3.9. До начала итогового сочинения (изложения) в учебном кабинетечлены комиссии по проведению итогового сочинения (изложения) проводятинструктаж участников (см. приложение 4). Инструктаж состоит из двух частей.Первая часть инструктажа проводится до 10.00 по местному времени и включаетв себя информирование участников о порядке проведения итогового сочинения(изложения), в том числе о случаях удаления с итогового сочинения (изложения),продолжительности написания итогового сочинения (изложения), о времени иместе ознакомления с результатами итогового сочинения (изложения), а также отом, что записи на листах бумаги для черновиков не обрабатываются и непроверяются.10.3.10. Члены комиссии по проведению итогового сочинения(изложения) выдают участникам итогового сочинения (изложения) бланкирегистрации, бланки записи, листы бумаги для черновиков, орфографическиесловари (орфографические и толковые словари для участников итоговогоизложения), инструкции для участников итогового сочинения (изложения) (см.приложения 6, 7).10.3.11. Начиная с 09.45 по местному времени член комиссии попроведению итогового сочинения (изложения) принимает у руководителя темысочинения (тексты для итогового изложения). Темы сочинения могут бытьраспечатаны на каждого участника или размещены на доске (информационномстенде), текст для изложения выдается члену комиссии по проведению итоговогосочинения (изложения) для прочтения участникам итогового изложения.Инструкции для участников итогового сочинения (изложения) распечатываютсяна каждого участника отдельно (см. приложения 5,6).10.3.12. При проведении второй части инструктажа, которая начинаетсяв 10.00 по местному времени, члены комиссии по проведению итоговогосочинения (изложения) должны ознакомить участников итогового сочинения(изложения) с темами итогового сочинения (текстами для итогового изложения)(содержательное комментирование тем итогового сочинения и текстов дляитогового изложения не допускается).10.3.13. По указанию членов комиссии по проведению итоговогосочинения (изложения) участники итогового сочинения (изложения) заполняютрегистрационные поля бланков, в том числе указывают код вида работы (20 –сочинение, 21 – изложение), наименование вида работы (сочинение илиизложение), номер темы итогового сочинения (текста для итогового изложения).В бланке записи участники итогового сочинения (изложения) переписываютназвание выбранной ими темы сочинения (текста для итогового изложения).10.3.14. Члены комиссии по проведению итогового сочинения(изложения) проверяют правильность заполнения участниками итогового
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сочинения (изложения) регистрационных полей бланков. Членам комиссии попроведению итогового сочинения (изложения) также необходимо проверитьбланк регистрации и бланки записи каждого участника итогового сочинения(изложения) на корректность вписанного участником итогового сочинения(изложения) кода вида работы, наименования вида работы, номера темыитогового сочинения (текста для итогового изложения).10.3.15. После проведения второй части инструктажа члены комиссиипо проведению итогового сочинения (изложения) объявляют начало,продолжительность и время окончания написания итогового сочинения(изложения) и фиксируют их на доске (информационном стенде), после чегоучастники итогового сочинения (изложения) приступают к написанию итоговогосочинения (изложения).При проведении изложения после объявления начала проведенияитогового изложения член комиссии по проведению итогового сочинения(изложения) разборчиво читает текст для изложения трижды. Интервал междучтением составляет 2 минуты.10.3.16. В случае нехватки места в бланках записи, выданных ранее, позапросу участника итогового сочинения (изложения) члены комиссии попроведению итогового сочинения (изложения) выдают еще один бланк записидополнительно (далее – дополнительный бланк записи). Членам комиссии попроведению итогового сочинения (изложения) необходимо вписать код работы вдополнительный бланк записи (код работы должен совпадать с кодом работы набланке регистрации). По мере необходимости участникам итогового сочинения(изложения) выдаются дополнительные черновики.10.3.17. .Во время проведения итогового сочинения (изложения) нарабочем столе участников итогового сочинения (изложения) помимо бланкарегистрации и бланков записи (дополнительных бланков записи), находятся:ручка (гелевая или капиллярная с чернилами черного цвета);документ, удостоверяющий личность;для участников итогового сочинения – орфографический словарь, выданныйпо месту проведения итогового сочинения; для участников итоговогоизложения – орфографический и толковый словари, выданные по меступроведения итогового изложения;лекарства (при необходимости);продукты питания для дополнительного приема пищи (перекус),бутилированная питьевая вода при условии, что упаковка указанных продуктовпитания и воды, а также их потребление не будут отвлекать других участниковитогового сочинения (изложения) от написания ими итогового сочинения(изложения) (при необходимости);инструкция для участников итогового сочинения (изложения);черновики;для участников итогового сочинения (изложения) с ограниченнымивозможностями здоровья, участников итогового сочинения (изложения) – детей-инвалидов и инвалидов – специальные технические средства (принеобходимости).Иные личные вещи участники итогового сочинения (изложения) оставляют вспециально отведенном месте для хранения личных вещей участников итоговогосочинения (изложения), расположенном до входа в место проведения итоговогосочинения (изложения).
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10.3.18. Во время итогового сочинения (изложения) участникиитогового сочинения (изложения) не должны общаться друг с другом, не могутсвободно перемещаться по аудитории и месту проведения итогового сочинения(изложения). Во время итогового сочинения (изложения) участники итоговогосочинения (изложения) могут выходить из аудитории и перемещаться по меступроведения итогового сочинения (изложения) в сопровождении одного изорганизаторов. При выходе из аудитории участники итогового сочинения(изложения) оставляют материалы и черновики на рабочем столе. Организаторпроверяет комплектность оставленных участником итогового сочинения(изложения) материалов и черновиков.10.3.19. Во время проведения итогового сочинения (изложения)участникам итогового сочинения (изложения) запрещается иметь при себесредства связи, фото-, аудио и видеоаппаратуру, справочные материалы,письменные заметки и иные средства хранения и передачи информации,собственные орфографические и (или) толковые словари, пользоваться текстамилитературного материала (художественные произведения, дневники, мемуары,публицистика, другие литературные источники).Участники итогового сочинения (изложения), нарушившие установленныетребования, удаляются с итогового сочинения (изложения) членом комиссии попроведению итогового сочинения (изложения).Член комиссии по проведению итогового сочинения (изложения)составляет «Акт об удалении участника итогового сочинения (изложения)»(форма ИС-09), вносит соответствующую отметку в форму ИС-05 «Ведомостьпроведения итогового сочинения (изложения) в учебном кабинете ОО (местепроведения)» (участник итогового сочинения (изложения) должен поставитьсвою подпись в указанной форме). В бланке регистрации указанного участникаитогового сочинения (изложения) необходимо внести отметку «Х» в поле«Удален». Внесение отметки в поле «Удален» подтверждается подписью членакомиссии по проведению итогового сочинения (изложения).10.3.20. Во время проведения итогового сочинения (изложения) членамкомиссии по проведению итогового сочинения (изложения) запрещено иметь присебе средства связи, фото-, аудио- и видеоаппаратуру, справочные материалы,письменные заметки и иные средства хранения и передачи информации,оказывать содействие участникам итогового сочинения (изложения). Личныевещи члены комиссии по проведению итогового сочинения (изложения)оставляют в специально отведенной аудитории, изолированной от местапроведения итогового сочинения (изложения).10.3.21. В случае если участник итогового сочинения (изложения) посостоянию здоровья или другим объективным причинам не может завершитьнаписание итогового сочинения (изложения), он может покинуть местопроведения итогового сочинения (изложения).Члены комиссии по проведению итогового сочинения (изложения)составляют «Акт о досрочном завершении написания итогового сочинения(изложения) по уважительным причинам» (форма ИС-08), вносятсоответствующую отметку в форму ИС-05 «Ведомость проведения итоговогосочинения (изложения) в учебном кабинете ОО (месте проведения)» (участникитогового сочинения (изложения) должен поставить свою подпись в указаннойформе). В бланке регистрации указанного участника итогового сочинения(изложения) необходимо внести отметку «Х» в поле «Не закончил» для учета при
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организации проверки, а также для последующего допуска указанных участниковк повторной сдаче итогового сочинения (изложения) в дополнительные сроки.Внесение отметки в поле «Не закончил» подтверждается подписью членакомиссии по проведению итогового сочинения (изложения).10.3.22. За 30 минут и за 5 минут до окончания итогового сочинения(изложения) члены комиссии по проведению итогового сочинения (изложения)сообщают участникам итогового сочинения (изложения) о скором завершениинаписания итогового сочинения (изложения) и о необходимости перенестинаписанные сочинения (изложения) из листов бумаги для черновиков в бланкизаписи (в том числе в дополнительные бланки записи).10.3.23. Участники итогового сочинения (изложения), досрочнозавершившие написание итогового сочинения (изложения), сдают бланкирегистрации, бланки записи (дополнительные бланки записи), листы бумаги длячерновиков и покидают место проведения итогового сочинения (изложения), недожидаясь установленного времени завершения итогового сочинения(изложения).10.3.24. По истечении установленного времени завершения итоговогосочинения (изложения) члены комиссии по проведению итогового сочинения(изложения) объявляют об окончании выполнения итогового сочинения(изложения) и собирают у участников итогового сочинения (изложения) бланкирегистрации, бланки записи (дополнительные бланки записи), черновики.10.3.25. Член комиссии по проведению итогового сочинения(изложения) ставит «Z» в области бланка записи (или дополнительного бланказаписи), оставшейся незаполненной.10.3.26. В бланках регистрации участников итогового сочинения(изложения) члены комиссии по проведению итогового сочинения (изложения)заполняют поле «Количество бланков записи». В указанное поле вписывается токоличество бланков записи, включая дополнительные бланки записи (в случаеесли такие выдавались по запросу участника), которое было выдано участнику.10.3.27. Члены комиссии по проведению итогового сочинения(изложения) заполняют отчетные формы, использованные во время проведениясочинения (изложения), а также форму ИС-05 «Ведомость проведения итоговогосочинения (изложения) в учебном кабинете ОО (месте проведения)». В своюочередь, участник проверяет свои данные, внесенные в ведомость, подтверждаяих личной подписью.10.3.28. По завершении времени написания итогового сочинения(изложения) члены комиссии по проведению итогового сочинения (изложения)собирают бланки регистрации, бланки записи (дополнительные бланки записи),листы бумаги для черновиков, а также отчетные формы для проведенияитогового сочинения (изложения).10.3.29. Отчетные формы для проведения итогового сочинения(изложения), листы бумаги для черновиков упаковываются и запечатываются ввозвратно-доставочные пакеты (далее – ВДП).10.3.30. Бланки регистрации, бланки записи (дополнительные бланкизаписи) сканируются в аудитории проведения итогового сочинения (изложения)по технологии «сканирование в аудитории» в соответствии с прилагаемымрегламентом (приложение №9). Сканирование проводится в зоне видимостикамер видеонаблюдения.
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10.3.31. Сканирование бланков итогового сочинения (изложения) свнесенной в бланк регистрации отметкой «Х» в поле «Не закончил» («Удален»),подтвержденной подписью члена комиссии по проведению итогового сочинения(изложения), не производится, проверка таких сочинений (изложений) неосуществляется.10.3.32. Указанные бланки итогового сочинения (изложения) вместе сформой ИС-08 «Акт о досрочном завершении написания итогового сочинения(изложения) по уважительным причинам» или формой ИС-09 «Акт об удаленииучастника итогового сочинения (изложения)» передаются руководителюобразовательной организации для учета, а также для последующего допускауказанных участников к повторной сдаче итогового сочинения (изложения) вдополнительные сроки.10.3.33. По завершении сканирования бланки итогового сочинения(изложения) упаковываются и запечатываются под видеонаблюдением в ВДП.10.3.34. Файл с отсканированными бланками сохраняется на флеш-накопитель.10.3.35. Упакованные и запечатанные ВДП с бланками итоговогосочинения, а также флеш-накопитель с отсканированными бланками, членыкомиссии по проведению итогового сочинения (изложения) передают в зоневидимости камер видеонаблюдения руководителю образовательной организацииили уполномоченному им лицу в аудитории проведения итогового сочинения(изложения).10.3.36. Передача ВДП осуществляется на основании Акта передачи(приложение №8).10.3.37. После получения материалов итогового сочинения (изложения)со всех аудиторий руководитель образовательной организации илиуполномоченное им лицо передает техническому специалисту по Акту передачифлеш-накопитель с отсканированными бланками и отчетные формы проведения(ИС-05 «Ведомость проведения итогового сочинения (изложения) в учебномкабинете ОО (месте проведения)»).10.3.38. Технический специалист, в присутствии руководителяобразовательной организации или уполномоченного им лица, открывает файл сбланками каждой аудитории и проверяет качество сканирования материалов(отсутствие белых и темных полос, точек и другое) и количествоотсканированных бланков, согласно отчетным формам.10.3.39. При наличии факта некачественного сканирования (илинекомплекта бланков) технический специалист, в присутствии руководителяобразовательной организации или уполномоченного им лица, вскрываетвозвратно-доставочный пакет с бланками итогового сочинения (изложения)аудитории и проводит повторное сканирование.10.3.40. После проверки качества сканирования бланков всех аудиторий(повторного сканирования аудиторий) технический специалист передает сканыбланков итогового сочинения (изложения) муниципальному координатору длядальнейшей проверки экспертами.10.3.41. После подтверждения муниципальным координаторомполучения материалов технический специалист запечатывает и передает ВДП сбланками итогового сочинения (изложения), отчетными формами и флеш-накопители с отсканированными бланками по Акту передачи на хранениеруководителю образовательной организации.
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10.3.42. Руководитель образовательной организации илиуполномоченное им лицо несет персональную ответственность заинформационную безопасность и исключает доступ посторонних лиц к бланкамитогового сочинения (изложения) на всех этапах его проведения.10.3.43. В целях осуществления проверки и оценивания итоговогосочинения (изложения) комиссии по проверке итогового сочинения (изложения)обеспечиваются необходимыми техническими средствами (ксерокс, сканер,компьютер с возможностью выхода в сеть «Интернет», а также с установленнымина него специализированными программами, позволяющими проверять тексты наналичие заимствований, и др.).10.3.44. При наличии технической возможности председателюкомиссии рекомендуется возложить на технического специалиста обязанность поосуществлению проверки соблюдения участниками итогового сочинения(изложения) требования № 2 «Самостоятельность написания итоговогосочинения (изложения)» посредством системы автоматической проверки текстовна наличие заимствований («Антиплагиат» и др.). В таком случае к экспертнойкомиссии поступают итоговые сочинения (изложения), прошедшие проверку навыполнение требования № 2 «Самостоятельность написания итогового сочинения(изложения)».10.3.45. Технический специалист передает копии бланков записи напроверку и копии бланков регистрации для внесения результатов проверкиэкспертам. Эксперты перед осуществлением проверки итогового сочинения(изложения) по критериям оценивания, разработанным Рособрнадзором,проверяют соблюдение участниками итогового сочинения (изложения)требований «Объем сочинения (изложения)» и «Самостоятельность написанияитогового сочинения (изложения)».10.3.46. После проверки установленных требований экспертнаякомиссия приступает к проверке сочинения (изложения) по критериямоценивания или, не приступая к проверке итогового сочинения (изложения) покритериям оценивания, выставляет «незачет» по всей работе в целом в случаенесоблюдения хотя бы одного из установленных требований.10.3.47. В случае сдачи итогового сочинения (изложения) участникомсочинения (изложения) в устной форме необходимо обратить внимание на то, чтов поле «В устной форме» должна быть проставлена отметка «Х», подтверждённаяподписью члена комиссии по проведению итогового сочинения (изложения), дляпоследующей корректной проверки и обработки бланков итогового сочинения(изложения) такого участника.
11.Особенности организации и проведения итогового сочинения(изложения) для лиц с ОВЗ, детей-инвалидов и инвалидов

11.1. Для участников итогового сочинения (изложения) с ОВЗ, детей-инвалидов и инвалидов, а также лиц, обучающихся по состоянию здоровья надому в образовательных организациях, в том числе санаторно-курортных, вкоторых проводятся необходимые лечебные, реабилитационные иоздоровительные мероприятия для нуждающихся в длительном лечении,департамент образования организует проведение итогового сочинения(изложения) в условиях, учитывающих состояние их здоровья, особенностипсихофизического развития.
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4
В качестве ассистентов привлекаются лица, прошедшие соответствующую подготовку. Ассистентомможет быть определен работник образовательной организации, социальный работник, а также в исключительныхслучаях - родитель (законный представитель) участника итогового сочинения (изложения).

11.2. Материально-технические условия проведения итогового сочинения(изложения) обеспечивают возможность беспрепятственного доступа такихучастников сочинения (изложения) в учебные кабинеты, туалетные и иныепомещения, а также их пребывания в указанных помещениях (наличие пандусов,поручней, расширенных дверных проемов, лифтов (при отсутствии лифтовучебный кабинет располагается на первом этаже), наличие специальных кресел идругих приспособлений).11.3. В местах проведения итогового сочинения (изложения) выделяютсяпомещения для организации питания, обозначенные табличкой «Место дляпитания». На время приема участниками ГИА с ОВЗ пищи в месте для питаниядолжен находиться организатор вне аудитории.11.4. Необходимое питание участник с ОВЗ приносит самостоятельно иразмещает в специально отведенном месте. Время и количество приемов пищиопределяется обучающимся с ОВЗ самостоятельно. Покидать свое рабочее местодля приема пищи разрешается обучающимся с ОВЗ строго по одному.11.5. Руководитель образовательной организации создает условия иобеспечивает обучающихся необходимым для приема пищи оборудованием ипосудой.11.6. Проведение необходимых медико-профилактических процедуросуществляется медицинским работником в медицинском кабинете.11.7. Перечень лекарственных препаратов и медицинского оборудования,необходимых для проведения медико-профилактических процедур,подтверждается справкой медицинского учреждения, которая предоставляетсяруководителю образовательной организации не позднее 3-х дней до дняпроведения итогового сочинения (изложения).11.8. Обучающимся с ОВЗ, детям-инвалидам и инвалидам во время приемапищи и проведения, необходимых медико-профилактических процедурзапрещается разговаривать друг с другом, самостоятельно перемещаться пообразовательной организации, выносить бланки итогового сочинения(изложения) и черновики из аудитории, проносить в продуктах питания,лекарственных препаратах и медицинском оборудовании справочные материалы.11.9. При проведении итогового сочинения (изложения) принеобходимости присутствуют ассистенты4, оказывающие участникам с ОВЗ,детям-инвалидам и инвалидам необходимую техническую помощь с учетомсостояния их здоровья, особенностей психофизического развития ииндивидуальных особенностей:оказывают техническую помощь в части передвижения по меступроведения итогового сочинения (изложения), ориентации (в том числе помогаютим занять рабочее место в учебном кабинете) и получении информации (неотносящейся к содержанию и выполнению итогового сочинения (изложения);оказывают техническую помощь в обеспечении коммуникации (сруководителем образовательной организации, членами комиссии по проведениюитогового сочинения (изложения), в том числе с использованием
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коммуникативных устройств, средств альтернативной коммуникации (заисключением средств связи, фото-, аудио- и видеоаппаратуры);оказывают помощь в использовании технических средств, необходимыхдля выполнения заданий, технических средств (изделий) реабилитации иобучения;оказывают помощь в ведении записей, чтении (оказывают помощь вфиксации положения тела, ручки в кисти руки;помогают при оформлении регистрационных полей бланков итоговогосочинения (изложения), приведении в порядок рабочего места и подготовкенеобходимых принадлежностей; фиксации строки/абзаца (для обучающихся снарушением опорно-двигательного аппарата);переносят итоговое сочинение (изложение) в бланки итогового сочинения(изложения);оказывают техническую помощь при выполнении итогового сочинения(изложения) на компьютере (настройка на экране, изменение (увеличение)шрифта и др.);вызывают медперсонал (при необходимости).11.10. Участники сочинения (изложения) с ОВЗ, дети-инвалиды и инвалидыс учетом их индивидуальных возможностей пользуются в процессе написаниясочинения (изложения) необходимыми им специальными техническимисредствами.11.11. Для слабослышащих участников итогового сочинения(изложения): учебные кабинеты для проведения итогового сочинения(изложения) оборудуются звукоусиливающей аппаратурой как коллективного,так и индивидуального пользования; при необходимости привлекается ассистент-сурдопереводчик.11.12. Для глухих участников итогового сочинения (изложения):при необходимости привлекается ассистент-сурдопереводчик;подготавливаются в необходимом количестве инструкции, зачитываемыечленами комиссии по проведению итогового сочинения (изложения), для выдачиих указанным участникам с целью самостоятельного прочтения участникамиитогового сочинения (изложения).11.13. Для участников с нарушением опорно-двигательного аппарата:при необходимости сочинение (изложение) может выполняться накомпьютере со специализированным программным обеспечением. В учебныхкабинетах устанавливаются компьютеры, не имеющие выхода в информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет».Итоговое сочинение (изложение), выполненное на компьютере, вприсутствии руководителя образовательной организации переноситсяассистентом в бланки сочинения (изложения).В продолжительность написания итогового сочинения (изложения) невходит время переноса ассистентом напечатанного текста в стандартные бланки.11.14. Для слепых участников:темы итогового сочинения (тексты для итогового изложения) оформляютсярельефно-точечным шрифтом Брайля или в виде электронного документа,доступного с помощью компьютера;предусматривается достаточное количество специальных принадлежностейдля оформления сочинения (изложения) рельефно-точечным шрифтом Брайля
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(брайлевский прибор и грифель, брайлевская печатная машинка, специальныечертежные инструменты), компьютер (при необходимости);итоговое сочинение (изложение) выполняется рельефно-точечнымшрифтом Брайля в специально предусмотренных тетрадях или на компьютере.Итоговое сочинение (изложение), выполненное в специальнопредусмотренных тетрадях или на компьютере, в присутствии руководителяобразовательной организации переносится ассистентом в бланки сочинения(изложения).В продолжительность написания итогового сочинения (изложения) невходит время переноса ассистентом текста в стандартные бланки.11.15. Для слабовидящих:темы итогового сочинения (тексты для итогового изложения), бланкисочинения (изложения) копируются в увеличенном размере (формат А4 сразмером шрифта не менее 18 Bold (полужирный);освещенность каждого рабочего места в учебном кабинете должна бытьравномерной и не менее 300 люкс. Возможно использование индивидуальныхсветодиодных средств освещения (настольные лампы) с регулировкой освещенияв динамическом диапазоне до 600 люкс, но не менее 300 люкс при отсутствиидинамической регулировки.Итоговое сочинение (изложение), выполненное в бланках сочинения(изложения) увеличенного размера, в присутствии руководителя образовательнойорганизации переносится ассистентом в стандартные бланки сочинения(изложения).В продолжительность написания итогового сочинения (изложения) невходит время переноса ассистентом текста с масштабированных в стандартныебланки.11.16. Для участников итогового изложения с расстройствамиаутистического спектра, с нарушениями опорно-двигательного аппарата,слепых, слабовидящих, глухих, позднооглохших и слабослышащихучастников итогового изложения текст для итогового изложения выдается длячтения и проведения подготовительной работы на 40 минут. В это времяучастники могут работать с листами бумаги для черновиков, выписываяключевые слова, составляя план изложения (переписывать текст для итоговогоизложения в листы бумаги для черновиков запрещено). По истечении 40 минутчлен комиссии по проведению итогового сочинения (изложения) забирает текстдля итогового изложения, и участники приступают к написанию итоговогоизложения.Для глухих, позднооглохших и слабослышащих участников итоговогоизложения при необходимости (вместо выдачи текста для итогового изложенияна 40 минут) может быть осуществлен сурдоперевод текста для итоговогоизложения (о необходимости обеспечения сурдоперевода текста для итоговогоизложения сообщается во время подачи заявления на участие в итоговомизложении).Участники итогового изложения, которым текст для изложения выдается на40 минут для чтения, должны быть распределены в отдельный учебный кабинетдля проведения итогового изложения. Категорически не рекомендуетсяраспределять участников итогового изложения, которым текст для итоговогоизложения выдается для чтения на 40 минут, в один учебный кабинет вместе с
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участниками итогового изложения, которым текст для итогового изложениязачитывается членом комиссии по проведению итогового сочинения (изложения).11.17. . Основанием для организации итогового сочинения (изложения) надому, в медицинской организации является заключение медицинскойорганизации и рекомендации ПМПК.Итоговое сочинение (изложение) организуется по месту жительстваучастника итогового сочинения (изложения), по месту нахождения медицинскойорганизации, в которой участник сочинения (изложения) находится надлительном лечении, с выполнением минимальных требований к процедурепроведения.11.18. Для участников итогового сочинения (изложения) с ОВЗ, детей-инвалидов и инвалидов итоговое сочинение (изложение) может по их желанию ипри наличии соответствующих медицинских показаний проводиться в устнойформе.Во время проведения итогового сочинения (изложения) в учебном кабинетеобразовательной организации (месте проведения) постоянно ведется аудиозаписьи (или) видеозапись.11.19. Устное сочинение (изложение) участников записывается на флеш-носитель.Аудиозаписи участников передаются ассистенту, который в присутствиируководителя образовательной организации переносит устное сочинение(изложение) из аудиозаписей в черновики.После переноса ассистентом устных сочинений (изложений) изаудиозаписей в черновики, тексты передаются на проверку участникам.Участники проверяют содержание текста и при необходимости вносят в негоизменения.Все изменения записываются на флеш-носитель, после чего аудиозаписипередаются ассистенту, который переносит изменения в ранее написанный текст.После внесения изменений черновики вновь передаются участникам дляпроверки содержания.Изменения вносятся до тех пор, пока участник не объявит о том, что текстможно переносить в бланк итогового сочинения (изложения).11.20. В случае сдачи итогового сочинения (изложения) участникомсочинения (изложения) в устной форме член комиссии образовательнойорганизации (член экспертной комиссии) вносит в бланк регистрации указанногоучастника итогового сочинения (изложения) отметку «УСТ» в поле «Резерв-2»для последующей корректной проверки и обработки бланков итоговогосочинения (изложения) такого участника. В форму ИС-05 «Ведомостьпроведения итогового сочинения (изложения) в учебном кабинетеобразовательной организации (месте проведения)» необходимо также внестиотметку в поле «Сдавал в устной форме (ОВЗ)».
12.Порядок проверки и оценивания итогового сочинения (изложения)
12.1. Общий порядок12.1.1. Проверка итогового сочинения (изложения), проведенного восновную дату проведения итогового сочинения и в первую среду февраля, – непозднее чем через двенадцать календарных дней с соответствующей датыпроведения итогового сочинения (изложения).
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Итоговое сочинение (изложение), проведенное во вторую среду апреля, атакже в дополнительную дату, определенную Рособранадзором – не позднее чемчерез семь календарных дней с даты проведения итогового сочинения(изложения).12.1.2. Итоговые сочинения (изложения) оцениваются по системе «зачет»или «незачет» по критериям, разработанным Рособрнадзором.12.1.3. Каждое итоговое сочинение (изложение) участников итоговогосочинения (изложения) проверяется двумя экспертами.12.1.4. При осуществлении проверки итогового сочинения (изложения) и егооценивании персональные данные участников итогового сочинения (изложения)могут быть доступны экспертам.12.1.5. Не позднее чем за один рабочий день до начала проведения проверкипредседателем региональной комиссии по проверке итогового сочинения(изложения) проводится вебинар по установлению единых подходов коцениванию.12.1.6. Проверка итогового сочинения (изложения) осуществляетсяэкспертами, входящими в состав муниципальных комиссий по проверкеитогового сочинения (изложения) в образовательных организациях или местах,определенных ОМСУ:- в муниципальных образованиях гг. Салехард, Лабытнанги, Ноябрьск,Новый Уренгой, Губкинский, Муравленко, Надымском районе муниципальныекомиссии по проверке итогового сочинения размещаются в месте определенномОМСУ;- в муниципальных образованиях Красноселькупского, Шурышкарского,Пуровского, Приуральского, Тазовского и Ямальского районов экспертымуниципальных комиссий по проверке итогового сочинения осуществляютпроверку на базе своих образовательных организаций.12.1.7. К проверке по критериям оценивания, разработаннымРособрнадзором, допускаются итоговые сочинения (изложения),соответствующие установленным требованиям.Требование № 1. «Объем итогового сочинения (изложения)»Требование № 1 к итоговому сочинению:Рекомендуемое количество слов – от 350.Максимальное количество слов в итоговом сочинении неустанавливается. Если в итоговом сочинении менее 250 слов (в подсчетвключаются все слова, в том числеи служебные), то выставляется «незачет»за невыполнение требования № 1 и «незачет» за работу в целом (такоеитоговое сочинение не проверяется по требованию № 2 «Самостоятельностьнаписания итогового сочинения (изложения)» и критериям оценивания).В клетки по всем требованиям (№ 1 и № 2) и критериям оцениваниявыставляется «незачет». В поле «Результат проверки сочинения (изложения)»ставится «незачет».
Требование № 1 к итоговому изложению:Рекомендуемое количество слов – от 200.Максимальное количество слов в итоговом изложении не устанавливается:участник итогового изложения должен исходить из содержания исходного текста.Если в итоговом изложении менее 150 слов (в подсчет включаются все слова, втом числе и служебные),то выставляется «незачет» за невыполнение требования
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№ 1 и «незачет» за работу в целом (такое итоговое изложение не проверяется потребованию № 2 «Самостоятельность написания итогового сочинения(изложения)» и критериям оценивания).В клетки по всем требованиям (№ 1 и № 2) и критериям оцениваниявыставляется «незачет». В поле «Результат проверки сочинения (изложения)»ставится «незачет».
Требование № 2. «Самостоятельность написания итогового сочинения(изложения)»Требование № 2 к итоговому сочинению:Итоговое сочинение выполняется самостоятельно. Не допускаетсясписывание сочинения (фрагментов сочинения) из какого-либо источникаили воспроизведение по памяти чужого текста (работа другого участника,текст, опубликованный в бумажноми (или) электронном виде, и др.).Допускается прямое или косвенное цитирование с обязательной ссылкойна источник (ссылка дается в свободной форме). Объем цитирования не долженпревышать объем собственного текста участника итогового сочинения.Если итоговое сочинение признано несамостоятельным, то выставляется«незачет» за невыполнение требования № 2 и «незачет» за работу в целом (такоеитоговое сочинение не проверяется по критериям оценивания).Выставляется «незачет» за невыполнение требования № 2. В клетки по всемкритериям оценивания выставляется «незачет». В поле «Результат проверкисочинения (изложения)» ставится «незачет».
Требование №2 к итоговому изложению:Итоговое изложение выполняется самостоятельно. Не допускаетсясписывание изложения из какого-либо источника (работа другого участника,исходный текст и др.).Если итоговое изложение признано несамостоятельным, то выставляется«незачет» за невыполнение требования № 2 и «незачет» за работу в целом(такое изложение не проверяется по критериям оценивания).Выставляется «незачет» за невыполнение требования № 2. В клетки по всемкритериям оценивания выставляется «незачет». В поле «Результат проверкисочинения (изложения)» ставится «незачет».Если сочинение (изложение) не соответствует требованию № 1 и (или)требованию № 2, то выставляется «незачет» за соответствующее требование и«незачет» за всю работу в целом. В клетки по всем критериям оцениваниявыставляется «незачет». В поле «Результат проверки сочинения (изложения)»ставится «незачет».Итоговое сочинение (изложение), соответствующее установленнымтребованиям,оценивается по критериям.Критерии оценивания итогового сочинения и изложения образовательнымиорганизациями, реализующими образовательные программы среднего общегообразования, сближены, что видно из приведенной ниже сопоставительнойтаблицы:
Сочинение Изложение1. Соответствие теме 1. Содержание изложения2. Аргументация. Привлечениелитературного материала 2. Логичность изложения
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3. Композиция и логикарассуждения 3. Использование элементов стиляисходного текста4. Качество письменной речи
5. Грамотность

Для получения оценки «зачет» необходимо иметь положительныйрезультат по трем критериям (по критериям № 1 и № 2 – в обязательномпорядке), а также «зачет» по одному из других критериев.
12.1.8. При проведении итогового сочинения (изложения) в устной формеэксперту поступают копии бланков итогового сочинения (изложения) отучастников итогового сочинения (изложения) с внесенной в бланк регистрацииотметкой «Х» в поле «В устной форме», подтвержденной подписью членакомиссии по проведению итогового сочинения (изложения).В таком случае оценивание итогового сочинения (изложения) указаннойкатегории участников проводится по двум установленным требованиям «Объемитогового сочинения (изложения)» и «Самостоятельность написания итоговогосочинения (изложения)». Итоговое сочинение (изложение), соответствующееустановленным требованиям,оценивается по критериям. Для получения «зачета»за итоговое сочинение (изложение) необходимо получить «зачет» по критериям№ 1 и № 2, а также дополнительно «зачет» по одному из критериев № 3 или № 4.Итоговое сочинение (изложение) в устной форме по критерию № 5 непроверяется, отметка в соответствующее поле «Критерий 5» не вносится(остается пустым).
12.2. Проверка и оценивание итогового сочинения (изложения)экспертами
12.2.1. В целях осуществления проверки и оценивания итогового сочинения(изложения) комиссии обеспечиваются необходимыми техническими средствами(ксерокс, сканер, компьютер с возможностью выхода в сеть «Интернет» и др.) исредствами видеонаблюдения.12.2.2. Технический специалист, входящий в состав комиссии по проверкеитогового сочинения (изложения) (далее - технический специалист) проводитпечать сканированных бланков. Осуществляет сканирование проверенныхбланков (бланки регистрации, бланков записи и дополнительных бланковзаписи) участников итогового сочинения (изложения). Проверка бланковитогового сочинения (изложения) с внесенной в бланк регистрации отметкой «Х»в поле «Не закончил» («Удален»), подтвержденной подписью члена комиссииобразовательной организации по проведению итогового сочинения (изложения),не осуществляется.Указанные бланки итогового сочинения (изложения) вместе с формой ИС-08«Акт о досрочном завершении написания итогового сочинения (изложения) поуважительным причинам» или формой ИС-09 «Акт об удалении участникаитогового сочинения (изложения» передаются ответственному лицу,уполномоченному на муниципальном/региональном уровне для учета, а такжедля последующего допуска указанных участников к повторной сдаче итоговогосочинения (изложения).В случае сдачи итогового сочинения (изложения) участником сочинения
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(изложения) в устной форме необходимо обратить внимание на то, что в поле «Вустной форме» должна быть проставлена соответствующая отметка дляпоследующей корректной проверки и обработки бланков итогового сочинения(изложения) такого участника.12.2.3. При наличии технической возможности председателю комиссиирекомендуется возложить на технического специалиста обязанность поосуществлению проверки соблюдения участниками итогового сочинения(изложения) требования № 2 «Самостоятельность написания итоговогосочинения (изложения)» посредством системы автоматической проверки текстовна наличие заимствований («Антиплагиат» и др.). В таком случае к экспертнойкомиссии поступают итоговые сочинения (изложения), прошедшие проверку навыполнение требования № 2 «Самостоятельность написания итогового сочинения(изложения)».12.2.4. Технический специалист передает копии бланков записи на проверкуи копии бланков регистрации для внесения результатов проверки экспертам.Эксперты перед осуществлением проверки итогового сочинения (изложения) покритериям оценивания, разработанным Рособрнадзором, проверяют соблюдениеучастниками итогового сочинения (изложения) требований «Объем сочинения(изложения)» и «Самостоятельность написания итогового сочинения(изложения)».После проверки установленных требований экспертная комиссия приступаетк проверке сочинения (изложения) по критериям оценивания или, не приступая кпроверке итогового сочинения (изложения) по критериям оценивания,выставляет «незачет» по всей работе в целом в случае несоблюдения хотя быодного из установленных требований.12.2.5. Каждое сочинение (изложение) участников итогового сочинения(изложения) проверяется одним экспертом один раз.12.2.6. Каждое сочинение (изложение) участников итогового сочинения(изложения) проверяется двумя экспертами. Распределение работ междуэкспертами осуществляет председатель комиссии. При этом эксперт не можетпроверять работу участника той образовательной организации, в которой онработает учителем. Первая и вторая проверка итогового сочинения (изложения)осуществляется экспертами различных образовательных организаций. Третьимэкспертом перепроверяются работы только по тем критериям, по которым былидопущены расхождения первыми двумя экспертами. Третьего экспертаопределяет председатель комиссии, сформированной на муниципальном уровне.12.2.7. Результаты проверки итогового сочинения (изложения) по критериямоценивания («зачет»/ «незачет») вносятся в копию бланка регистрации.12.2.8. Копии бланков итогового сочинения (изложения) участниковитогового сочинения (изложения) эксперты передают техническому специалисту,который переносит результаты проверки по требованиям и критериямоценивания («зачет»/«незачет») из копий бланков регистрации в оригиналыбланков регистрации участников итогового сочинения (изложения).12.2.9. С результатами анализа итогового сочинения (изложения) иметодикой подготовки к нему можно ознакомиться на официальном сайтеФГБНУ «ФИПИ» «(раздел «Итоговое сочинение (изложение)»)(https://fipi.ru/itogovoe-sochinenie).
13. Обработка результатов итогового сочинения (изложения)

https://fipi.ru/itogovoe-sochinenie
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13.1. Оригиналы бланков итогового сочинения (изложения) участниковитогового сочинения (изложения) с внесенными в них результатами проверки, втом числе оригиналы бланков итогового сочинения (изложения) с внесеннойотметкой «Х» в поле «Не закончил» («Удален»), подтвержденной подписьючлена комиссии по проведению итогового сочинения (изложения), направляютсяна дальнейшую обработку.13.2. Обработка бланков итогового сочинения (изложения) осуществляетсяс использованием специальных аппаратно-программных средств в соответствии сприложением №10.13.3. Обработка проверенных бланков итогового сочинения (изложения)включает в себя:сканирование проверенных оригиналов бланков итогового сочинения(изложения);распознавание информации, внесенной в проверенные оригиналы бланковитогового сочинения (изложения);сверку распознанной информации с оригинальной информацией, внесеннойв проверенные оригиналы бланков итогового сочинения (изложения).13.4. Сканирование оригиналов бланков итогового сочинения (изложения)в местах проверки итогового сочинения (изложения) после проведения проверкии оценивания экспертами комиссий по проверке итогового сочинения(изложения), в том числе оригиналов бланков итогового сочинения (изложения) свнесенной отметкой «Х» в поле «Не закончил» («Удален»), подтвержденнойподписью члена комиссии по проведению итогового сочинения (изложения),проводится техническим специалистом в присутствии руководителяобразовательной организации или ответственного за проведение итоговогосочинения на муниципальном уровне. Сканированию подлежат все выданныеучастникам бланки итогового сочинения (изложения), в том численезаполненные. Отсканированные изображения бланков итогового сочинения(изложения) передаются в РЦОИ для последующей обработки.13.5. Обработка бланков итогового сочинения (изложения) должназавершиться не позднее чем через пять календарных дней после завершенияпроверки итогового сочинения (изложения) комиссией по проверке итоговогосочинения (изложения).13.6. Сканирование бланков итогового сочинения (изложения) можетпроводиться в органах местного самоуправления, осуществляющих управление всфере образования, с последующей передачей изображений бланков итоговогосочинения (изложения) в РЦОИ.13.7. Бумажные оригиналы бланков итогового сочинения (изложения),аудиозаписи устных итоговых сочинений (изложений) (в случае прохожденияитогового сочинения (изложения) в устной форме участниками с ОВЗ, детьми-инвалидами и инвалидами) хранятся в образовательной организации 4 года послепроведения итогового сочинения (изложения), а затем уничтожаются.13.8. Образы оригиналов бланков итогового сочинения (изложения) РЦОИразмещает на региональных серверах.13.9. Темы итогового сочинения и образы оригиналов бланков итоговогосочинения участников доступны образовательным организациям высшегообразования через ФИС ГИА и Приема.
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14. Проведение повторной проверки итогового сочинения (изложения)
14.1. В целях предотвращения конфликта интересов и обеспеченияобъективного оценивания итогового сочинения (изложения) обучающимся XI(XII) классов, экстернам при получении повторного неудовлетворительногорезультата («незачет») за итоговое сочинение (изложение) предоставляется правоподать в письменной форме заявление на проверку написанного ими итоговогосочинения (изложения) региональной комиссией по проверке итоговогосочинения (изложения).14.2. Указанное заявление подаётся не позднее 20 апреля в департаментобразования.
15.Организация перепроверки отдельных сочинений (изложений)

15.1. Решение о перепроверке отдельных сочинений (изложений)принимается департаментом образования на основании анализа результатовитогового сочинения (изложения) и оформляется приказом департаментаобразования, в нём определяются категории участников итогового сочинения(изложения), работы которых подлежат перепроверке, и срок проведенияперепроверки.15.2. Образовательные организации в течение 3-х рабочих дней с датывыхода приказа о проведении перепроверки отдельных сочинений (изложений)информируют под подпись участников о проведении перепроверки их работ, атакже о возможном изменении результатов.15.3. Перепроверку осуществляет региональная комиссия по проверке иперепроверке итогового сочинения (изложения), состав которой утверждаетсяприказом департамента образования.15.4. Анализ результатов перепроверки осуществляет государственноеавтономное учреждение дополнительного профессионального образованияЯмало-Ненецкого автономного округа «Региональный институт развитияобразования».15.5. Каждое сочинение (изложение) повторно проверяется двумяэкспертами. Распределение работ между экспертами осуществляет председателькомиссии. Третьим экспертом перепроверяются работы только по тем критериям,по которым были допущены расхождения первыми двумя экспертами.Третьего эксперта определяет председатель комиссии.15.6. Протоколы перепроверки направляются в РЦОИ для обработки ивнесения сведений в РИС.15.7. Результаты перепроверки являются окончательными и пересмотру неподлежат.15.8. В течение 3 дней после внесения сведений о результатахперепроверки в РИС департамент образования информирует органы местногосамоуправления, осуществляющие управление в сфере образования, орезультатах перепроверки.15.9. Органы местного самоуправления, осуществляющие управление всфере образования, в течение 2 дней информируют образовательныеорганизации о результатах перепроверки.
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15.10. Образовательные организации в течение 2 дней под подписьинформируют участников итогового сочинения (изложения) о результатахперепроверки итогового сочинения (изложения).
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Приложение № 1
к Порядку проведения итогового сочинения(изложения) в Ямало-Ненецком автономномокруге в 2023-2024 учебном году,утвержденному приказом департаментаобразования Ямало-Ненецкого автономногоокругаот «___»______2023 №_____

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ НА УЧАСТИЕ В ИТОГОВОМ СОЧИНЕНИИ(ИЗЛОЖЕНИИ) ВЫПУСКНИКА ТЕКУЩЕГО ГОДА
Руководителю образовательнойорганизации____________________

заявление
Я,

фамилия

имя

отчество

Документ, удостоверяющий личность ____________________________
Серия Номер
СНИЛС № - - -
Пол: мужской женский
Прошу зарегистрировать меня для участия в итоговом
сочинении изложении
для получения допуска к государственной итоговой аттестации пообразовательным программам среднего общего образования.

Дата рождения: . .
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Прошу для написания итогового сочинения (изложения) создать условия,учитывающие состояние здоровья, особенности психофизического развития,подтверждаемые:
Копией рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии

Оригиналом или заверенной в установленном порядке копией справки,подтверждающей факт установления инвалидности, выданной федеральнымгосударственным учреждением медико-социальной экспертизы
Указать особые условия, необходимые для написания итогового сочинения (изложения),учитывающие состояние здоровья, особенности психофизического развитияувеличение продолжительности написания итогового сочинения(изложения) на 1,5 часа

организация питания и перерывов для проведения необходимых лечебныхи профилактических мероприятий во время проведения итогового сочинения(изложения)
беспрепятственный доступ участников итогового сочинения (изложения) ваудитории, туалетные и иные помещения, а также их пребывание в указанныхпомещенияхВ том числе при наличии рекомендаций ПМПК
организация проведения итогового сочинения (изложения) на домуприсутствие ассистента с целью _________________________________________________________________________________________________________;использование технических средств ______________________________________________________________________________________________________;оборудование аудитории для проведения итогового сочинения (изложения)звукоусиливающей аппаратурой как коллективного, так и индивидуальногопользования
привлечение ассистента-сурдопереводчика;

оформление материалов рельефно-точечным шрифтом Брайля или в видеэлектронного документа, доступного с помощью компьютера; выполнениеработы рельефно-точечным шрифтом Брайля или на компьютере; обеспечениедостаточным количеством специальных принадлежностей для оформленияответов рельефно-точечным шрифтом Брайля, компьютером (нужное подчеркнуть);
копирование материалов (темы, бланки) в увеличенном размере в деньпроведения экзамена в аудитории в присутствии руководителя образовательнойорганизации; обеспечение аудиторий для проведения итогового сочинения(изложения) увеличительными устройствами; индивидуальное равномерноеосвещение не менее 300 люкс (нужное подчеркнуть);
выполнение работы на компьютере;выполнение работы в устной форме.
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(иные дополнительные условия/материально-техническое оснащение, учитывающие состояние
здоровья, особенности психофизического развития)C Памяткой о порядке проведения итогового сочинения (изложения) ознакомлен(-а)

Подпись заявителя ______________/_____________________________(Ф.И.О.)
«____» _____________ 20___ г.
Контактный телефон
Регистрационныйномер



37

Приложение № 2
к Порядку проведения итогового сочинения(изложения) в Ямало-Ненецком автономномокруге в 2023-2024 учебном году,утвержденному приказом департаментаобразования Ямало-Ненецкого автономногоокруга от «___»______2023 №_____

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ НА УЧАСТИЕ В ИТОГОВОМ СОЧИНЕНИИВЫПУСКНИКА ПРОШЛЫХ ЛЕТ, ОБУЧАЮЩЕГОСЯ СПО
Руководителю(наименование образовательнойорганизации, органа местногосамоуправления, осуществляющегоуправление в сфере образования)____________________Заявление

Я,
фамилия

имя

отчество

Наименование документа, удостоверяющего личность ___________________
Серия Номер
СНИЛС № - - -
Пол: Мужской Женский
Прошу зарегистрировать меня для участия в итоговом сочинении (отметить датуучастия в итоговом сочинении):

в первую среду декабря;
в первую среду февраля;
во вторую среду апреля

Дата рождения: . .
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для использования его при приеме в образовательные организации высшегообразования.Прошу для написания итогового сочинения (изложения) создать условия,учитывающие состояние здоровья, особенности психофизического развития,подтверждаемые:
Копией рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии

Оригиналом или заверенной в установленном порядке копией справки,подтверждающей факт установления инвалидности, выданной федеральнымгосударственным учреждением медико-социальной экспертизы
Указать особые условия, необходимые для написания итогового сочинения (изложения), учитывающиесостояние здоровья, особенности психофизического развития

увеличение продолжительности написания итогового сочинения(изложения) на 1,5 часа
организация питания и перерывов для проведения необходимых лечебныхи профилактических мероприятий во время проведения итогового сочинения(изложения)
беспрепятственный доступ участников итогового сочинения (изложения) ваудитории, туалетные и иные помещения, а также их пребывание в указанныхпомещениях
В том числе при наличии рекомендаций ПМПК
организация проведения итогового сочинения (изложения) на дому
присутствие ассистента с целью _________________________________________________________________________________________________________;
использование технических средств ______________________________________________________________________________________________________;
оборудование аудитории для проведения итогового сочинения (изложения)звукоусиливающей аппаратурой как коллективного, так и индивидуальногопользования
привлечение ассистента-сурдопереводчика;

оформление материалов рельефно-точечным шрифтом Брайля или в видеэлектронного документа, доступного с помощью компьютера; выполнениеработы рельефно-точечным шрифтом Брайля или на компьютере; обеспечениедостаточным количеством специальных принадлежностей для оформленияответов рельефно-точечным шрифтом Брайля, компьютером (нужное подчеркнуть);
копирование материалов (темы, бланки) в увеличенном размере в деньпроведения экзамена в аудитории в присутствии руководителя образовательной
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организации; обеспечение аудиторий для проведения итогового сочинения(изложения) увеличительными устройствами; индивидуальное равномерноеосвещение не менее 300 люкс (нужное подчеркнуть);
выполнение работы на компьютере;
выполнение работы в устной форме.

(иные дополнительные условия/материально-техническое оснащение, учитывающие состояние
здоровья, особенности психофизического развития)

C Памяткой о порядке проведения итогового сочинения (изложения)ознакомлен(-а)
Подпись заявителя _____________/_______________________________(Ф.И.О.)
«____» _____________ 20___ г.
Контактный телефон
Регистрационныйномер
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Приложение № 3
к Порядку проведения итогового сочинения(изложения) в Ямало-Ненецком автономномокруге в 2023-2024 учебном году,утвержденному приказом департаментаобразования Ямало-Ненецкого автономногоокруга от «___»____________2023 №_____

Памяткао порядке проведения итогового сочинения (изложения)(для ознакомления обучающихся и их родителей (законных представителей)под подпись)
1. Итоговое сочинение (изложение) как условие допуска кгосударственной итоговой аттестации по образовательным программамсреднего общего образования (далее – ГИА) проводится для обучающихся,экстернов.2. Изложение вправе писать:обучающиеся с ограниченными возможностями здоровья, экстерны сограниченными возможностями здоровья, обучающиеся – дети-инвалиды иинвалиды, экстерны – дети- инвалиды и инвалиды;обучающиеся в специальных учебно-воспитательных учрежденияхзакрытого типа, а также в учреждениях, исполняющих наказание в виделишения свободы;лица, обучающиеся по состоянию здоровья на дому, в образовательныхорганизациях, в том числе санаторно-курортных, в которых проводятсянеобходимые лечебные, реабилитационные и оздоровительные мероприятиядля нуждающихся в длительном лечении, на основании заключениямедицинской организации.3. Итоговое сочинение (изложение) проводится в первую средудекабря последнего года обучения.4. Обучающиеся для участия в итоговом сочинении (изложении)подают заявления не позднее чем за две недели до начала проведенияитогового сочинения (изложения) в свою школу, экстерны – вобразовательные организации, выбранные экстернами для прохождениягосударственной итоговой аттестации по образовательным программамсреднего общего образования.5. Итоговое сочинение (изложение) проводится в школах, гдеобучаются участники итогового сочинения (изложения), и (или) в местахпроведения итогового сочинения (изложения), определенных департаментомобразования ЯНАО.6. Департамент образования ЯНАО определяет порядок проведения ипорядок проверки итогового сочинения (изложения) на территории Ямало-Ненецкого автономного округа.7. По решению департамента образования ЯНАО места проведенияитогового сочинения (изложения) оборудуются стационарными и (или)



41

переносными металлоискателями, средствами видеонаблюдения, средствамиподавления сигналов подвижной связи.8. Итоговое сочинение (изложение) начинается в 10:00 по местномувремени.9. Если участник итогового сочинения (изложения) опоздал, ондопускается к написанию итогового сочинения (изложения), при этом времяокончания написания итогового сочинения (изложения), зафиксированное надоске (информационном стенде) членами комиссии по проведению итоговогосочинения (изложения), не продлевается. Повторный общий инструктаж дляопоздавших участников не проводится (за исключением, когда в учебномкабинете нет других участников итогового сочинения (изложения). Членыкомиссии по проведению сочинения (изложения) в образовательныхорганизациях предоставляют необходимую информацию для заполнениярегистрационных полей бланков сочинения (изложения). Рекомендуем неопаздывать на проведение итогового сочинения(изложения).10. Вход участников итогового сочинения (изложения) в местопроведения итогового сочинения (изложения) начинается с 09:00 по местномувремени. При себе необходимоиметь документ, удостоверяющий личность.11. Рекомендуется взять с собой на сочинение (изложение) тольконеобходимые вещи:документ, удостоверяющий личность;ручка (гелевая или капиллярная с чернилами черного цвета);лекарства (при необходимости);продукты питания для дополнительного приема пищи (перекус),бутилированная питьевая вода при условии, что упаковка указанных продуктовпитания и воды, а также их потребление не будут отвлекать других участниковитогового сочинения (изложения) от написания ими итогового сочинения(изложения) (при необходимости);для участников итогового сочинения (изложения) с ограниченнымивозможностями здоровья, участников итогового сочинения (изложения) –детей-инвалидов и инвалидов – специальные технические средства (принеобходимости).Иные личные вещи участники итогового сочинения (изложения)обязаны оставитьв специально выделенном учебном кабинете.12. Во время проведения итогового сочинения (изложения) участникамитогового сочинения (изложения) выдадут черновики, бланки итоговогосочинения (изложения), а также орфографический словарь для участниковитогового сочинения (орфографический и толковый словари для участниковитогового изложения).Внимание! Черновики не проверяются и записи в них неучитываются при проверке.13. Темы итогового сочинения становятся общедоступными за 15минут до начала проведения сочинения. Тексты для изложения доставляютсяв школы и выдаются участникам итогового изложения в день проведенияитогового изложения не ранее 10:00 по местному времени.14. Продолжительность выполнения итогового сочинения(изложения) составляет3 часа 55 минут (235 минут).15. Для участников итогового сочинения (изложения) сограниченными возможностями здоровья, обучающихся по состоянию
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здоровья на дому, в медицинскихорганизациях (при предъявлении оригиналаили надлежащим образом заверенной копии рекомендаций ПМПК),участников итогового сочинения (изложения) – детей-инвалидов и инвалидов(при предъявлении оригинала или надлежащим образом заверенной копиисправки, подтверждающей инвалидность) продолжительность выполненияитогового сочинения (изложения) увеличивается на 1,5 часа. Припродолжительности итогового сочинения (изложения) более четырех часоворганизуется питание участников итоговогосочинения (изложения) в порядке,определенном департаментом образования ЯНАО.16. Для участников итогового сочинения (изложения) сограниченными возможностями здоровья, участников итогового сочинения(изложения) – детей-инвалидови инвалидов итоговое сочинение (изложение)может по их желанию и при наличии соответствующих медицинскихпоказаний проводиться в устной форме.17. Во время проведения итогового сочинения (изложения) участникамитогового сочинения (изложения) запрещается иметь при себе средствасвязи, фото-, аудио-и видеоаппаратуру, справочные материалы, письменныезаметки и иные средства хранения и передачи информации, собственныеорфографические и (или) толковые словари. Участникам итогового сочинения(изложения) также запрещается пользоваться текстами литературногоматериала (художественные произведения, дневники, мемуары,публицистика, другие литературные источники).18. Участники итогового сочинения (изложения), нарушившиеустановленные требования, удаляются с итогового сочинения (изложения)членом комиссии по проведению итогового сочинения (изложения) вобразовательной организации. В данном случае оформляетсясоответствующий акт,на основании которого педагогическим советом будетпринято решение о повторном допуске к написанию итогового сочинения(изложения) в дополнительные даты. В случае если участник итоговогосочинения (изложения) по состоянию здоровья или другим объективнымпричинам не может завершить написание итогового сочинения (изложения),он может покинуть учебный кабинет. В данном случае оформляетсясоответствующий акт, на основании которого педагогическим советом будетпринято решение о повторном допуске к написанию итогового сочинения(изложения) в дополнительные даты.19. Участники итогового сочинения (изложения), досрочнозавершившие выполнение итогового сочинения (изложения), сдают бланкирегистрации, бланки записи (дополнительные бланки записи), черновики ипокидают место проведения итогового сочинения (изложения), не дожидаясьустановленного времени завершения итогового сочинения (изложения).20. К написанию итогового сочинения (изложения) в дополнительныедаты в текущем учебном году (в первую среду февраля и вторую средуапреля) допускаются:обучающиеся и экстерны, получившие по итоговому сочинению(изложению) неудовлетворительный результат («незачет»);обучающиеся и экстерны, удаленные с итогового сочинения(изложения) за нарушение требований, установленных подпунктом 1 пункта28 Порядка проведения ГИА-11;
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обучающиеся и экстерны, не явившиеся на итоговое сочинение(изложение) по уважительным причинам (болезнь или иные обстоятельства),подтвержденным документально;обучающиеся и экстерны, не завершившие написание итоговогосочинения (изложения) по уважительным причинам (болезнь или иныеобстоятельства),подтвержденным документально.21. Обучающиеся и экстерны, получившие по итоговому сочинению(изложению) неудовлетворительный результат («незачет»), допускаются кучастию в итоговом сочинении (изложении) в текущем учебном году, но неболее двух раз и только в дополнительные даты, установленные Порядкомпроведения ГИА-11.22. В целях предотвращения конфликта интересов и обеспеченияобъективного оценивания итогового сочинения (изложения) обучающимся,экстернам при получении повторного неудовлетворительного результата(«незачет») за итоговое сочинение (изложение) предоставляется право податьв письменной форме заявление на проверку написанного ими итоговогосочинения (изложения) комиссией другой образовательной организации иликомиссией, определенной департамента образования ЯНАО.Порядок подачи такого заявления и организации повторной проверкиитогового сочинения (изложения) указанной категории обучающихсяопределяет департамент образования ЯНАО.23. Итоговое сочинение (изложение) как допуск к ГИА – бессрочно.
С правилами проведения итогового сочинения (изложения)ознакомлен (-а):Участник итогового сочинения (изложения)____( ___________________)
подпись расшифровка подписи
«______»_______________20 г.
Родитель/законный представитель участника итогового сочинения (изложения)____( ___________________)
подпись расшифровка подписи
«______»_______________20 г.



Приложение № 4
к Порядку проведения итогового сочинения(изложения) в Ямало-Ненецком автономномокруге в 2023-2024 учебном году,утвержденному приказом департаментаобразования Ямало-Ненецкого автономногоокруга от «___»____________2023 №_____

Инструкция для участника итогового сочинения (изложения), зачитываемаячленом комиссии по проведению итогового сочинения (изложения) вучебном кабинете перед началом проведения итогового сочинения(изложения)
Текст, который выделен жирным шрифтом, должен быть прочитанучастникамитогового сочинения (изложения) слово в слово. Это делается длястандартизации процедуры проведения итогового сочинения (изложения).
Комментарии, отмеченные курсивом, не читаются участникам. Они данывпомощь члену комиссии по проведению итогового сочинения (изложения).Инструктаж участников и процедура итогового сочинения (изложения)проводятся в спокойной идоброжелательной обстановке.

Подготовительные мероприятия:До 09:45 по местному времени оформить на доске в учебном кабинетеобразец регистрационных полей бланков участника итогового сочинения(изложения). Заполнить поля: «Код региона», «Код образовательнойорганизации», «Место проведения», «Номер кабинета», «Дата проведения»,«Код вида работы», «Наименование вида работ».Оставшиеся поля – «Класс: номер и буква», «Номер темы», ФИО,данные документа, удостоверяющего личность – участники итоговогосочинения (изложения) заполняют самостоятельно. Поле «Количествобланков записи» заполняется членом комиссии по проведению итоговогосочинения (изложения) по завершении итогового сочинения (изложения) вприсутствии участника (в указанное поле вписывается то количествобланков записи, включая дополнительные бланки записи (в случае если такиевыдавались по запросу участника), которое было выдано участнику).
Поля, заполняемыеучастником поуказанию членакомиссии

Указания по заполнению

Код региона Код субъекта Российской Федерации в соответствиис кодировкой федерального справочника субъектовРоссийской Федерации
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Код образовательнойорганизации
Код образовательной организации, в которойобучается участник, в соответствии с кодировкой,принятой в субъекте Российской Федерации(участники итогового сочинения, участвующие всочинении по желанию, вписывают кодобразовательной организации, в которой такойучастник получил уведомление на итоговоесочинение)

Класс: номер, буква Информация о классе, в котором обучаетсявыпускник (участники итогового сочинения,участвующие в сочинении по желанию, указанныеполя не заполняют)Место проведения Код образовательной организации, в которойучастник пишет сочинение (изложение)
Номер кабинета Номер учебного кабинета, в котором проводитсясочинение (изложение)
Дата проведения Дата проведения сочинения (изложения)
Код вида работы 20 – сочинение, 21 – изложение
Наименование видаработы Указывается вид работы (сочинение или изложение)
Номер темы Указывается в соответствии с выбранной темой

На итоговом сочинении допускается использование:орфографического словаря, выданного участнику членом комиссии попроведению итогового сочинения.На итоговом изложении допускается использование:орфографического и толкового словарей, выданных участнику членомкомиссии по проведению итогового сочинения (изложения).
Инструкция для участников итогового сочинения (изложения)Первая часть инструктажа (начало проведения до 10:00 по местномувремени):Уважаемые участники, сегодня вы участвуете в написании итоговогосочинения (изложения). Прослушайте инструкцию о порядке проведенияитогового сочинения (изложения).Напоминаем, что во время проведения итогового сочинения(изложения) вам необходимо соблюдать порядок проведения итоговогосочинения (изложения).Во время работы в учебном кабинете запрещается:иметь при себе средства связи, фото-, аудио- и видеоаппаратуру,справочные материалы, письменные заметки и иные средства хранения ипередачи информации;пользоваться текстами литературного материала (художественнымипроизведениями, дневниками, мемуарами, публицистикой, другимилитературными источниками), собственными орфографическими и (или)толковыми словарями.Участники итогового сочинения (изложения), нарушившиеустановленные требования, удаляются с итогового сочинения
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(изложения) членом комиссии по проведению итогового сочинения(изложения).Обращаем ваше внимание, что во время проведения итоговогосочинения (изложения) на рабочем столе помимо бланка регистрации ибланков записи, находятся:ручка (гелевая или капиллярная с чернилами черного цвета);документ, удостоверяющий личность;лекарства (при необходимости);продукты питания для дополнительного приема пищи (перекус),бутилированная питьевая вода при условии, что упаковка указанныхпродуктов питания и воды, а также их потребление не будут отвлекатьдругих участников итогового сочинения (изложения) от написания имиитогового сочинения (изложения) (при необходимости);для участников итогового сочинения – орфографический словарь,выданный по месту проведения итогового сочинения; для участниковитогового изложения – орфографический и толковый словари, выданные поместу проведения итогового изложения;инструкция для участников итогового сочинения (изложения);черновики;для участников итогового сочинения (изложения) с ограниченнымивозможностями здоровья, участников итогового сочинения (изложения) –детей- инвалидов и инвалидов – специальные технические средства (принеобходимости).Вы можете делать пометки на черновиках. Обращаем ваше внимание нато, что записи в черновиках не проверяются.Продолжительность выполнения итогового сочинения (изложения)составляет 3 часа 55 минут (235 минут).Ознакомиться с результатами итогового сочинения (изложения) высможете в школе или в местах, в которых были зарегистрированы научастие в итоговом сочинении (изложении).По всем вопросам, связанным с порядком проведения итоговогосочинения (изложения), вы можете обращаться к нам. В случаенеобходимости выхода из кабинета оставьте ваши материалы итоговогосочинения (изложения) и черновики на своем рабочем столе. Член комиссиипо проведению итогового сочинения (изложения) проверит комплектностьоставленных вами материалов и листов бумаги для черновиков, после чеговы сможете выйти из учебного кабинета. На территории школы вас будетсопровождать дежурный.В случае плохого самочувствия незамедлительно обращайтесь к нам. Вшколе присутствует медицинский работник. Напоминаем, что по состояниюздоровья или другим объективным причинам вы можете досрочнозавершить написание итогового сочинения (изложения) и прийти напересдачу.Вторая часть инструктажа проводится не ранее 10:00 по местномувремени:Стали известны темы сочинения (тексты для изложения).Члены комиссии по проведению итогового сочинения (изложения)зачитывают участникам темы итоговых сочинений, а также название текстадля итогового изложения(текст для изложения не зачитывается).
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Приступаем к заполнению бланка регистрации.Записывайте буквы и цифры в соответствии с образцом на бланке.Каждая цифра, символ записывается в отдельную клетку, начиная с первойклетки.Заполните регистрационные поля в соответствии с информацией надоске (информационном стенде) гелевой или капиллярной ручкой счернилами черного цвета. При отсутствии такой ручки обращайтесь к нам.Обратите внимание участников на доску.Заполняем код региона, код образовательной организации, номер ибукву класса, место проведения, номер кабинета, дату проведения итоговогосочинения (изложения), код вида работ, наименование вида работ.Заполняем сведения об участнике итогового сочинения (изложения),поля: фамилия, имя, отчество, данные документа, удостоверяющеголичность.Сделать паузу для заполнения участниками полей бланка регистрацииОзнакомьтесь с информацией в средней части бланка регистрации ипоставьте вашу подпись в поле «подпись участника», расположенном всредней части бланка регистрации.Служебные поля «Заполняется ответственным» не заполняйте.Приступаем к заполнению регистрационных полей бланка записи.Регистрационные поля в бланке записи заполняются в соответствии синформацией на доске и бланке регистрации.Организаторы проверяют правильность заполнения регистрационных полейбланков каждого участника итогового сочинения (изложения), в том числе накорректность вписанного участником итогового сочинения (изложения) кодавида работы, наименования вида работ, номера темы.Инструктаж закончен.Перед тем, как вы приступите к написанию итогового сочинения(изложения), впишите номер выбранной Вами темы в поле «Номер темы» вбланке регистрации и бланках записи, перепишите тему сочинения(заглавие текста изложения) в бланки записи, внимательно прочитайтеинструкцию для участника итогового сочинения (или изложения), котораялежит у вас на рабочем столе.(Сделать паузу)Вы можете приступать к написанию итогового сочинения (изложения).Начало написания итогового сочинения (изложения): (объявить время)Окончание написания итогового сочинения (изложения): (указатьвремя)Запишите на доске время начала и окончания написания итоговогосочинения (изложения).Время, отведенное на инструктаж и заполнение регистрационных полейбланков итогового сочинения (изложения), в общее время проведения итоговогосочинения (изложения) не включается.При проведении изложения после объявления начала проведения итоговогоизложения член комиссии по проведению итогового сочинения (изложения)разборчиво читает текст для изложения трижды. Интервал между чтениемсоставляет 2 минуты.При проведении изложения после объявления началапроведения итогового изложения для участников итогового изложения срасстройствами аутистического спектра, с нарушениями опорно-
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двигательного аппарата, слепых, слабовидящих, глухих, позднооглохших ислабослышащих участников итогового изложения текст для итоговогоизложения выдается для чтения и проведения подготовительной работы на 40минут. В это время участники могут работать с листами бумаги длячерновиков, выписывая ключевые слова, составляя план изложения(переписывать текст для итогового изложенияв черновики не допускается). Поистечении 40 минут член комиссии по проведению итогового сочинения(изложения) забирает текст для итогового изложения, и участники переходятк написанию итогового изложения.Желаем удачи!За 30 минут до окончания написания итогового сочинения (изложения)необходимо объявить:До окончания написания итогового сочинения (изложения) осталось 30минут.Не забывайте переносить записи из листов бумаги для черновиков вбланк записи. За 5 минут до окончания итогового сочинения (изложения)необходимо объявить: До окончания написания итогового сочинения(изложения) осталось 5 минут. По окончании времени итогового сочинения(изложения) объявить:Итоговое сочинение (изложение) окончено. Положите на край столасвои бланки и черновики.Член комиссии по проведению итогового сочинения (изложения)осуществляют сборбланков участников в организованном порядке.
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Приложение № 5
к Порядку проведения итогового сочинения(изложения) в Ямало-Ненецком автономном округев 2023-2024 учебном году, утвержденномуприказом департамента образования Ямало-Ненецкого автономного округа от«___»____________2023 №_____

Инструкция для участника итогового сочинения к комплекту тем итоговогосочинения
Выберите только ОДНУ из предложенных тем итогового сочинения, в бланкерегистрации и бланке записи укажите номер выбранной темы итоговогосочинения,в бланке записи итогового сочинения перепишите название выбраннойтемы итогового сочинения. Напишите сочинение-рассуждение на эту тему.Рекомендуемый объём – от 350 слов. Если в сочинении менее 250 слов (в подсчетвключаются все слова, в том числе служебные), то за такую работу ставится«незачёт».Итоговое сочинение выполняется самостоятельно. Не допускается списываниесочинения (фрагментов сочинения) из какого-либо источника иливоспроизведение по памяти чужого текста (работа другого участника, текст,опубликованный в бумажноми (или) электронном виде, и др.).Допускается прямое или косвенное цитирование с обязательной ссылкой наисточник (ссылка даётся в свободной форме). Объём цитирования не долженпревышать объём Вашего собственного текста. Если сочинение признанонесамостоятельным, то выставляется «незачёт» за работу в целом (такое сочинениене проверяется по критериям оценивания).В рамках заявленной темы сформулируйте свою позицию, докажите её,подкрепляя аргументы примерами из опубликованных литературныхпроизведений. Можно привлекать произведения устного народного творчества (заисключением малых жанров), а также художественную, документальную,мемуарную, публицистическую, научную и научно-популярную литературу (втом числе философскую, психологическую, литературоведческую,искусствоведческую), дневники, очерки, литературную критику и другиепроизведения отечественной и мировой литературы. Достаточно опоры на одинтекст (количество привлеченных текстов не так важно, как глубина раскрытиятемыс опорой на литературный материал).Продумайте композицию сочинения. Соблюдайте речевые и орфографическиенормы (разрешается пользоваться орфографическим словарём). Сочинениепишите чёткои разборчиво.При оценке сочинения особое внимание уделяется соблюдению требованийобъёма и самостоятельности написания сочинения, его соответствию выбраннойтеме, умениям аргументировать позицию и обоснованно привлекать литературныйматериал.
.



50

Приложение № 6
к Порядку проведения итогового сочинения(изложения) в Ямало-Ненецком автономномокруге в 2023-2024 учебном году,утвержденному приказом департаментаобразования Ямало-Ненецкого автономногоокруга от «___»____________2023 №_____

Инструкция для участника итогового изложения к комплекту темитогового изложения
Прослушайте (прочитайте) текст. В бланке записи итогового изложенияперепишите название текста для изложения. Напишите подробное изложение.Рекомендуемый объём – от 200 слов. Если в изложении менее 150 слов(в подсчёт включаются все слова, в том числе и служебные), то за такуюработу ставится «незачёт».Итоговое изложение выполняется самостоятельно. Не допускаетсясписывание изложения из какого-либо источника (работа другого участника,исходный текст и др.).Если изложение признано несамостоятельным, то выставляется«незачёт» за работу в целом (такое изложение не проверяется по критериямоценивания).Старайтесь точно и полно передать содержание исходного текста,сохраняйте элементы его стиля (изложение можно писать от 1-го или 3-голица).Обращайте внимание на логику изложения. Соблюдайте речевые иорфографические нормы (разрешается пользоваться орфографическим итолковым словарями).Изложение пишите чётко и разборчиво.При оценке изложения особое внимание уделяется соблюдениютребований объёма и самостоятельности написания изложения, егосодержанию и логичности.
.



Приложение № 7
к Порядку проведения итогового сочинения(изложения) в Ямало-Ненецком автономномокруге в 2023-2024 учебном году,утвержденному приказом департаментаобразования Ямало-Ненецкого автономногоокруга от «___»____________2023 №_____

Инструктивные материалы для лиц, привлекаемых к проведению итоговогосочинения (изложения)
1. Инструкция для руководителя образовательной организации илиуполномоченного им лицаНа этапе подготовки к проведению итогового сочинения (изложения)Руководитель должен ознакомиться с:нормативными правовыми документами, регламентирующими проведениеитогового сочинения (изложения);порядком проведения итогового сочинения (изложения) на территорииЯмало-Ненецкого автономного округа;методическими материалами Рособрнадзора, рекомендуемыми киспользованию при организации и проведении итогового сочинения (изложения);инструкцией, определяющей порядок работы руководителяобразовательной организации, а также инструкциями, определяющими порядокработы лиц, привлекаемых к проведению итогового сочинения (изложения);правилами заполнения бланков итогового сочинения (изложения).В целях проведения итогового сочинения (изложения) не позднее чем задве недели до проведения итогового сочинения (изложения) руководителюобразовательной организации необходимо:организовать регистрацию обучающихся, экстернов для участия в итоговомсочинении (изложении) в соответствии с их заявлениями;определить изменения текущего расписания занятий образовательнойорганизации в дни проведения итогового сочинения (изложения);под подпись ознакомить специалистов, привлекаемых к проведению ипроверке итогового сочинения (изложения), о порядке проведения и проверкиитогового сочинения (изложения) в автономном округе, а также изложенном вметодических материалах Рособрнадзора, рекомендуемых к использованию приорганизации и проведении итогового сочинения (изложения);организовать ознакомление обучающихся и их родителей (законныхпредставителей) с Памяткой о порядке проведения итогового сочинения(изложения) (см. приложение 3).Не позднее чем за день до проведения итогового сочинения(изложения):провести проверку готовности образовательной организации к проведениюитогового сочинения (изложения);определить необходимое количество учебных кабинетов в образовательнойорганизации для проведения итогового сочинения (изложения) и распределитьмежду ними участников итогового сочинения (изложения) в произвольномпорядке (форма ИС-04 «Список участников итогового сочинения (изложения) в
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ОО (месте проведения)»), при распределении участников итогового изложениянеобходимо учесть, что участники, которым текст для изложения выдается на 40минут для чтения, должны быть распределены в отдельный учебный кабинет дляпроведения итогового изложения. Категорически не рекомендуется распределятьучастников итогового изложения, которым текст для изложения выдается длячтения на 40 минут, в один учебный кабинет вместе с участниками итоговогоизложения, которым текст для итогового изложения зачитывается членомкомиссии по проведению итогового сочинения (изложения);проверить наличие часов, находящихся в поле зрения участников, в каждомкабинете, с проведением проверки их работоспособности;проверить наличие места для хранения личных вещей участниковитогового сочинения (изложения), которое может быть организовано в учебномкабинете, где проводится итоговое сочинение (изложение);подготовить листы бумаги для черновиков на каждого участника итоговогосочинения (изложения) (минимальное количество - два листа), а такжедополнительные листы бумаги для черновиков;подготовить в необходимом количестве инструкции для участниковитогового сочинения (изложения), зачитываемые членом комиссии попроведению итогового сочинения (изложения) в учебном кабинете перед началомпроведения итогового сочинения (изложения) (одна инструкция на один учебныйкабинет) (см. приложение 4);подготовить инструкции для участников итогового сочинения (изложения)(на каждого участника) (см. приложения 5,6);обеспечить печать бланков итогового сочинения (изложения) и отчетныхформ для проведения итогового сочинения (изложения) (в случае печати вобразовательной организации);организовать проверку работоспособности технических средств, средстввидеонаблюдения в учебных кабинетах и местах работы экспертов комиссии попроверке итогового сочинения;обеспечить каждую аудиторию проведения итогового сочинения(изложения) необходимым техническим оборудованием для сканированиябланков итогового сочинения и возвратно доставочными конвертами;организовать обеспечение участников итогового сочиненияорфографическими словарями, участников итогового изложения -орфографическими и толковыми словарями;выделить отдельную аудиторию для хранения личных вещей участниковитогового сочинения (изложения) и членов комиссии по проведению итоговогосочинения (изложения).В день проведения итогового сочинения (изложения) руководительобязан:проверить готовность учебных кабинетов к проведению итоговогосочинения (изложения);провести инструктаж лиц, привлекаемых к проведению итоговогосочинения (изложения), по порядку и процедуре проведения итогового сочинения(изложения).распределить членов комиссии по проведению итогового сочинения(изложения) по учебным кабинетам;обеспечить вход участников итогового сочинения (изложения) вобразовательную организацию начиная с 09.00 по местному времени.
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Выдать членам комиссии по проведению итогового сочинения(изложения):инструкции для участников итогового сочинения (изложения),зачитываемые членом комиссии по проведению итогового сочинения(изложения) в учебном кабинете перед началом проведения итогового сочинения(изложения) (одна инструкция на один кабинет);инструкции для участников итогового сочинения (изложения) (на каждогоучастника отдельно);бланки итогового сочинения (изложения);листы бумаги для черновиков (2 листа на одного участника итоговогосочинения (изложения);отчетные формы для проведения итогового сочинения (изложения);орфографические словари для участников итогового сочинения(орфографические и толковые словари для участников изложения).Дать указание техническому специалисту в 09.45 получить темы сочиненияв соответствии с инструкцией для технического специалиста по получениюкомплектов тем итогового сочинения (см. приложение 7).Начиная с 09.45 по местному времени выдать членам комиссии попроведению итогового сочинения (изложения) темы сочинения (темы сочинениямогут быть распечатаны на каждого участника или размещены на доске(информационном стенде), тексты для изложения.Проведение итогового сочинения (изложения)На этапе проведения итогового сочинения (изложения) руководитель:обеспечивает контроль проведения итогового сочинения (изложения) вобразовательной организации;рассматривает информацию, полученную от членов комиссии попроведению итогового сочинения (изложения), дежурных и иных лиц онарушениях, выявленных при проведении итогового сочинения (изложения),принимает меры по противодействию нарушениям установленного порядкапроведения итогового сочинения (изложения), в том числе организуетпроведение проверок по фактам нарушения установленного порядка проведенияитогового сочинения (изложения);в случае угрозы возникновения чрезвычайной ситуации принимаетрешение о переносе проведения итогового сочинения (изложения) в другое местопроведения или на другой день, предусмотренный расписанием проведенияитогового сочинения (изложения) (по согласованию с департаментомобразования). Руководитель образовательной организации оповещает всехучастников о времени и месте повторного проведения итогового сочинения(изложения).Завершение итогового сочинения (изложения)По окончании итогового сочинения (изложения) руководитель:- принимает по Акту передачи у членов комиссии по проведениюитогового сочинения (изложения) флэш-накопитель с отсканированнымифайлами, упакованные и запечатанные в возвратно-доставочные пакета бланкирегистрации, бланки записи (дополнительные бланки записи), листы бумаги длячерновиков, а также отчетные формы для проведения итогового сочинения(изложения);- передает техническому специалисту флэш-накопитель сотсканированными файлами, возвратно-доставочные пакеты с бланками
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5 Сканирование бланков итогового сочинения (изложения) с внесенной в бланк регистрации отметкой«Х» в поля «Не закончил» или «Удален», подтверждённой подписью члена комиссии по проведению итоговогосочинения (изложения), не производится, проверка таких сочинений (изложений) не осуществляется.

регистрации и бланками записи (дополнительных бланков записи) участниковитогового сочинения (изложения) для осуществления проверки сканирования5;- присутствует при открытии и проверке файлов на флэш-накопителе;- по завершении проверки файлов принимает по Акту передачи флэш-накопитель, упакованные возвратно-доставочные пакеты с бланками итоговогосочинения.Обеспечивает надежное хранение оригиналов бланков итоговогосочинения (изложения) до момента их направления в РЦОИ;Обеспечивает учет бланков итогового сочинения (изложения) с внесённойотметкой в поля «Не завершил» или «Удален», подтвержденной подписью членакомиссии по проведению итогового сочинения (изложения), вместе с формойИС-08 «Акт о досрочном завершении написания итогового сочинения(изложения) по уважительным причинам» или формой ИС-09 «Акт об удаленииучастника итогового сочинения (изложения)» для последующего допускаучастников, не завершивших написание итогового сочинения (изложения) поуважительным причинам (удаленных с итогового сочинения (изложения) занарушение требований) к повторной сдаче итогового сочинения (изложения) втекущем учебном году в дополнительные сроки.На этапе проверки итогового сочинения (изложения):обеспечивает комиссию по проверке итогового сочинения (изложения)необходимыми техническими средствами (ксерокс, сканер, компьютер свозможностью выхода в сеть «Интернет», а также с установленными на негоспециализированными программами, позволяющими автоматически проверятьтексты на наличие заимствований и др.);обеспечивает ведение видеозаписи в месте работы экспертов по проверкево все дни работы комиссии;принимает решение о необходимости возложения на техническогоспециалиста обязанности по осуществлению проверки соблюдения участникамиитогового сочинения (изложения) требования № 2 «Самостоятельностьнаписания итогового сочинения (изложения)»;в случае сдачи итогового сочинения (изложения) участником сочинения(изложения) в устной форме осуществляет контроль внесения в бланкрегистрации указанного участника итогового сочинения (изложения) отметки«Х» в поле «В устной форме», подтверждённой подписью члена комиссии попроведению итогового сочинения (изложения), для последующей корректнойобработки и проверки бланков итогового сочинения (изложения) такогоучастника;обеспечивает проверку и оценивание итогового сочинения (изложения) всоответствии с критериями оценивания в установленные сроки (проверка должназавершиться не позднее чем через семь календарных дней с даты проведенияитогового сочинения (изложения);обеспечивает внесение результатов проверки по критериям оценивания иоценки («зачет»/ «незачет») в оригиналы бланков итогового сочинения(изложения) участников итогового сочинения (изложения);



55

обеспечивает сканирование оригиналов бланков итогового сочинения(изложения) с внесенными в них результатами проверки, в том числе оригиналовбланков итогового сочинения (изложения) с внесенной отметкой «Х» в поля «Незакончил» или «Удален», подтвержденной подписью члена комиссии попроведению итогового сочинения (изложения). Сканированию подлежат всевыданные участникам бланки итогового сочинения (изложения), в том численезаполненные. Отсканированные изображения бланков итогового сочинения(изложения) передаются в РЦОИ, уполномоченную организацию дляпоследующей обработки.2. Инструкция для технического специалиста при проведенииитогового сочинения (изложения)Не позднее чем за день до начала проведения итогового сочинения(изложения) технический специалист обязан:подготовить и произвести проверку работоспособности техническихсредств в выделенном помещенииДанное помещение должно быть оборудовано следующими техническимисредствами:телефонной связью;принтером;копировальным аппаратом (сканером);персональным компьютером, подключенным к сети «Интернет», дляполучения комплектов тем итогового сочинения (текстов для итоговогоизложения).Организовать печать бланков итогового сочинения (изложения) и отчетныхформ для проведения итогового сочинения (изложения) (в случае печати их вобразовательной организации).Копирование бланков итогового сочинения (изложения) при нехваткераспечатанных бланков итогового сочинения (изложения) в местах проведенияитогового сочинения (изложения) запрещено, так как все бланки имеютуникальный код работы и распечатываются посредством специализированногопрограммного обеспечения.Для технологии «сканирование в аудитории» в каждой аудиториипроведения итогового сочинения (изложения) подготовить и проверитьработоспособность оборудования: сканера и компьютера (ноутбука), сустановленным на нем программным обеспечением для осуществлениясканирования бланков итогового сочинения (изложения), подготовить флеш-накопитель.В день проведения итогового сочинения (изложения) техническомуспециалисту необходимо:1. Включить средства видеонаблюдения в каждой аудитории проведенияитогового сочинения (изложения);2. Получить в 09.45 по местному времени темы сочинения.Комплекты тем итогового сочинения за 15 минут до проведения итоговогосочинения по местному времени размещаются на портале по адресуtopic.rustest.ru, ссылка на данный ресурс также размещается на официальномсайте ФГБУ «ФЦТ» (http://rustest.ru/).Для получения комплекта тем итогового сочинения необходимо перейти наресурс topic.rustest.ru, где отобразится главное окно с темами итогового

http://rustest.ru/)
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6 Для участников изложения с ОВЗ (глухих, слабослышащих, участников с тяжелыми нарушениямиречи, с расстройствами аутистического спектра) текст для изложения печатается на каждого участника изложенияотдельно.

сочинения. В средней области главного окна отобразится перечень субъектов вразбивке по федеральным округам.Для просмотра тем сочинений необходимо выбрать необходимый субъекти нажать курсором мыши по его наименованию.В случае если темы итогового сочинения для выбранного субъекта еще неопубликованы, наименование субъекта будет выделено синим цветом и припереходе на страницу субъекта будет выведено сообщение «Комплект тем будетдоступен начиная с 9:45 по местному времени».В случае если темы итогового сочинения уже опубликованы, тонаименование субъекта будет выделено красным и при переходе на страницусубъекта будет выведен комплект тем итогового сочинения.Для того чтобы скачать комплект тем итогового сочинения необходимонажать на кнопку «Скачать». После нажатия на кнопку будет произведеназагрузка файла в формате *.rtf. В файле будет указана инструкция повыполнению, наименование региона (районов) и темы итогового сочинения;Чтобы распечатать темы итогового сочинения, необходимо использоватькнопку «Распечатать». После нажатия на кнопку «Распечатать» откроетсястраница, оптимизированная для печати.3. Размножить темы сочинений в необходимом количестве и передать ихруководителю (темы сочинения могут быть распечатаны на каждого участникаили размещены на доске (информационном стенде).4. Передать тексты для изложения, размножив их в необходимомколичестве6; оказывать техническую помощь руководителю и членам комиссиипо проведению итогового сочинения (изложения).5. Получить от руководителя образовательной организации илиуполномоченного им лица по Акту передачи флеш-накопитель сотсканированными бланками и отчетные формы проведения (ИС-05 «Ведомостьпроведения итогового сочинения (изложения) в учебном кабинете ОО (местепроведения)»).6. В присутствии руководителя образовательной организации илиуполномоченного им лица открыть файл с бланками каждой аудитории ипроверить качество сканирования материалов (отсутствие белых и темных полос,точек и другое) и количество отсканированных бланков, согласно отчетнымформам.7. При наличии факта некачественного сканирования (или некомплектабланков) в присутствии руководителя образовательной организации илиуполномоченного им лица вскрыть возвратно-доставочный пакет с бланкамиИС(И) аудитории и провести повторное сканирование.8. После проверки качества сканирования бланков всех аудиторий(повторного сканирования аудиторий) передать сканы бланков ИС(И)муниципальному координатору для дальнейшей проверки экспертами.9. Возвратно-доставочные пакеты с бланками ИС(И), отчетными формамии флеш-накопители с отсканированными бланками запечатать и передать по Актупередачи на хранение руководителю образовательной организации илиуполномоченному им лицу.
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В рамках организации проверки итогового сочинения (изложения)технический специалист должен:по поручению руководителя образовательной организации осуществитьпроверку соблюдения участниками итогового сочинения (изложения)требования № 2 «Самостоятельность написания итогового сочинения(изложения)».после завершения проверки и внесения результатов оценивания воригиналы бланков произвести их сканирование, в том числе оригиналов бланковитогового сочинения (изложения) с внесенной отметкой «Х» в поля «Незакончил» или «Удален», подтвержденной подписью члена комиссии попроведению итогового сочинения (изложения). Сканированию подлежат всевыданные участникам бланки итогового сочинения (изложения), в том численезаполненные.Отсканированные изображения бланков итогового сочинения (изложения)передать в РЦОИ, уполномоченную организацию для последующей обработки.
3. Инструкция для членов комиссии по проведению итоговогосочинения (изложения)Члены комиссии по проведению итогового сочинения (изложения) доначала проведении итогового сочинения (изложения) обязаны ознакомиться с:нормативными правовыми документами, регламентирующими проведениеитогового сочинения (изложения);порядком проведения и проверки итогового сочинения (изложения) натерритории субъекта Российской Федерации, определенным департаментомобразования;методическими материалами Рособрнадзора, рекомендуемыми киспользованию при организации и проведении итогового сочинения (изложения);инструкцией, определяющей порядок их работы;правилами заполнения бланков итогового сочинения (изложения).В день проведения итогового сочинения (изложения) член комиссии попроведению итогового сочинения (изложения) должен:пройти инструктаж у руководителя образовательной организации попорядку и процедуре проведения итогового сочинения (изложения);получить у руководителя образовательной организации информацию ораспределении членов комиссии по проведению итогового сочинения(изложения) по учебным кабинетам.Получить у руководителя образовательной организации следующиематериалы:инструкцию для участников итогового сочинения (изложения),зачитываемую членом комиссии по проведению итогового сочинения(изложения) в учебном кабинете перед началом проведения итогового сочинения(изложения) (одна инструкция на один учебный кабинет) (см. приложение 4);инструкции для участников итогового сочинения (изложения) (на каждогоучастника) (см. приложения 5, 6);бланки итогового сочинения (изложения);листы бумаги для черновиков (2 листа на одного участника итоговогосочинения (изложения);отчетные формы для проведения итогового сочинения (изложения);
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орфографические словари для участников итогового сочинения(орфографические и толковые словари для участников изложения);регламент сканирования бланков в аудитории;акт передачи.Пройти в свой учебный кабинет, проверить его готовность к проведениюитогового сочинения (изложения) и приступить к выполнению своихобязанностей:раздать на рабочие места участников итогового сочинения (изложения)черновики (не менее двух листов), инструкции для участников итоговогосочинения (изложения) на каждого участника;проверить наличие орфографических словарей для участников итоговогосочинения, орфографических и толковых словарей – для участников итоговогоизложения;подготовить на доске (информационном стенде) необходимуюинформацию для заполнения бланков регистрации;обеспечить организованный вход участников итогового сочинения(изложения) в учебный кабинет.Участники итогового сочинения (изложения) рассаживаются за рабочиестолы в кабинете в произвольном порядке (по одному человеку за рабочий стол).Во время проведения итогового сочинения (изложения) на рабочем столеучастника, помимо бланков, листов бумаги для черновиков находятся:ручка (гелевая или капиллярная с чернилами черного цвета);документ, удостоверяющий личность;для участников итогового сочинения – орфографический словарь,выданный по месту проведения итогового сочинения; для участников итоговогоизложения – орфографический и толковый словари, выданные по меступроведения итогового изложения;инструкции для участников итогового сочинения (изложения);для участников итогового сочинения (изложения) с ограниченнымивозможностями здоровья, участников итогового сочинения (изложения) – детей-инвалидов и инвалидов – специальные технические средства (принеобходимости);лекарства (при необходимости);продукты питания для дополнительного приема пищи (перекус),бутилированная питьевая вода при условии, что упаковка указанных продуктовпитания и воды, а также их потребление не будут отвлекать других участниковитогового сочинения (изложения) от написания ими итогового сочинения(изложения) (при необходимости).Начиная с 09.45 по местному времени получить от руководителя темысочинения (тексты для итогового изложения). Темы сочинения могут бытьраспечатаны на каждого участника или размещены на доске (информационномстенде) - в данном случае член комиссии по проведению итогового сочинения(изложения) подготавливает на доске (информационном стенде) темы сочинения.Текст для изложения распечатывается для участников итоговогоизложения с расстройствами аутистического спектра, с нарушениями опорно-двигательного аппарата, слепых, слабовидящих, глухих, позднооглохших ислабослышащих участников итогового изложенияТекст для итогового изложения выдается участникам для чтения ипроведения подготовительной работы на 40 минут. В это время участники
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могут работать с черновиками, выписывая ключевые слова, составляя планизложения (переписывать текст для итогового изложения в черновикизапрещено). По истечении 40 минут член комиссии по проведению итоговогосочинения (изложения) забирает текст для итогового изложения, и участникиприступают к написанию итогового изложения.Для глухих, позднооглохших и слабослышащих участников итоговогоизложения при необходимости (вместо выдачи текста для итоговогоизложения на 40 минут) может быть осуществлен сурдоперевод текста дляитогового изложения (о необходимости обеспечения сурдоперевода текстадля итогового изложения сообщается во время подачи заявления на участие витоговом изложении).До начала итогового сочинения (изложения) член комиссии попроведению итогового сочинения (изложения) должен:провести инструктаж участников итогового сочинения (изложения),который состоит из двух частей. Первая часть инструктажа проводится до 10.00по местному времени и включает в себя информирование участников о порядкепроведения итогового сочинения (изложения), в том числе о случаях удаления ситогового сочинения (изложения), продолжительности написания итоговогосочинения (изложения), о времени и месте ознакомления с результатамиитогового сочинения (изложения), а также о том, что записи на листах бумаги длячерновиков не обрабатываются и не проверяются;выдать участникам итогового сочинения (изложения) бланки регистрации,бланк записи, листы бумаги для черновиков, орфографические словари(орфографические и толковые словари для участников итогового изложения),инструкции для участников итогового сочинения (изложения);провести вторую часть инструктажа, которая начинается не ранее 10.00 поместному времени;ознакомить участников итогового сочинения (изложения) с темамиитогового сочинения (текстами для изложения) (содержательноекомментирование тем итогового сочинения и текстов для итогового изложениязапрещено);Текст для итогового изложения выдается участникам для чтения ипроведения подготовительной работы на 40 минут. В это время участники могутработать с листами бумаги для черновиков, выписывая ключевые слова,составляя план изложения (переписывать текст для итогового изложения в листыбумаги для черновиков запрещено). По истечении 40 минут член комиссии попроведению итогового сочинения (изложения) забирает текст для итоговогоизложения, и участники приступают к написанию итогового изложения.Для глухих, позднооглохших и слабослышащих участников итоговогоизложения при необходимости (вместо выдачи текста для итогового изложенияна 40 минут) может быть осуществлен сурдоперевод текста для итоговогоизложения (о необходимости обеспечения сурдоперевода текста для итоговогоизложения сообщается во время подачи заявления на участие в итоговомизложении).После ознакомления дать указание участникам итогового сочинения(изложения) приступить к заполнению регистрационных полей бланковитогового сочинения (изложения), указать номер темы итогового сочинения(текста для изложения).
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7 В случае обнаружения расхождений персональных данных участника итогового сочинения(изложения) с данными в форме ИС-05 «Ведомость проведения итогового сочинения (изложения) в учебномкабинете ОО (месте проведения)» необходимо заполнить форму ИС-07 «Ведомость коррекции персональныхданных участников итогового сочинения (изложения)».8 В продолжительность выполнения итогового сочинения (изложения) не включается время, выделенноена подготовительные мероприятия (инструктаж участников итогового сочинения (изложения), заполнение имирегистрационных полей и др.).

Дать указание участникам итогового сочинения (изложения) записать вбланк записи название выбранной ими темы сочинения (текста для изложения);Проверить правильность заполнения участниками итогового сочинения(изложения) регистрационных полей бланков, в том числе проверить бланкрегистрации и бланки записи каждого участника итогового сочинения(изложения) на корректность вписанного участником итогового сочинения(изложения) кода работы (код работы должен совпадать с кодом работы набланке регистрации)7;Объявить начало, продолжительность8 и время окончания выполненияитогового сочинения (изложения) и зафиксировать их на доске (информационномстенде).Проведение итогового сочинения (изложения)При проведении изложения текст для изложения зачитывается участникамитогового изложения вслух трижды после объявления начала проведенияизложения. Интервал между чтением составляет 2 минуты.Для участников итогового изложения с тяжелыми нарушениями речи, сзадержкой психического развития, с расстройствами аутистического спектра, снарушениями опорнодвигательного аппарата, слепых, слабовидящих, глухих,позднооглохших и слабослышащих участников итогового изложения текст дляитогового изложения выдается для чтения и проведения подготовительнойработы на 40 минут. В это время участники могут работать с листами бумаги длячерновиков, выписывая ключевые слова, составляя план изложения(переписывать текст для итогового изложения в листы бумаги для черновиковзапрещено). По истечении 40 минут член комиссии по проведению итоговогосочинения (изложения) забирает текст для итогового изложения, и участникиприступают к написанию итогового изложения.Для глухих, позднооглохших и слабослышащих участников итоговогоизложения при необходимости (вместо выдачи текста для итогового изложенияна 40 минут) может быть осуществлен сурдоперевод текста для итоговогоизложения (о необходимости обеспечения сурдоперевода текста для итоговогоизложения сообщается во время подачи заявления на участие в итоговомизложении).Для слепых и слабовидящих участников итогового изложения принеобходимости может быть осуществлен перевод текста для итоговогоизложения на рельефно-точечный шрифт Брайля (о необходимости обеспеченияперевода текста для итогового изложения сообщается во время подачи заявленияна участие в итоговом изложении).Во время проведения итогового сочинения (изложения) участникамитогового сочинения (изложения) запрещено иметь при себе средства связи,фото-, аудио- и видеоаппаратуру, справочные материалы, письменные заметки ииные средства хранения и передачи информации, собственные орфографическиеи (или) толковые словари. Участникам итогового сочинения (изложения) также
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запрещается пользоваться текстами литературного материала (художественныепроизведения, дневники, мемуары, публицистика, другие литературныеисточники).Во время проведения итогового сочинения (изложения) членам комиссиипо проведению итогового сочинения (изложения) запрещено иметь при себесредства связи, фото-, аудио- и видеоаппаратуру, справочные материалы,письменные заметки и иные материалы.В случае нехватки места в бланке записи для выполнения итоговогосочинения (изложения), по запросу участника итогового сочинения (изложения)члены комиссии по проведению итогового сочинения (изложения) выдают емуеще один бланк записи дополнительно (далее – дополнительный бланк записи). Вполе «Лист №» член комиссии по проведению итогового сочинения (изложения)при выдаче дополнительного бланка записи вносит порядковый номер листаработы участника (при этом листом № 1 является основной бланк записи), атакже переносит в дополнительный бланк записи итогового сочинения(изложения) код работ (код работы должен совпадать с кодом работы на бланкерегистрации).По мере необходимости участникам итогового сочинения (изложения)выдаются черновики.В случае если участник итогового сочинения (изложения) по состояниюздоровья или другим объективным причинам не может завершить написаниеитогового сочинения (изложения), он может покинуть место проведенияитогового сочинения (изложения). Члены комиссии по проведению итоговогосочинения (изложения) составляют «Акт о досрочном завершении написанияитогового сочинения (изложения) по уважительным причинам» (форма ИС-08),вносят соответствующую отметку в форму ИС-05 «Ведомость проведенияитогового сочинения (изложения) в учебном кабинете ОО (месте проведения)»(участник итогового сочинения (изложения) должен поставить свою подпись вуказанной форме). В бланке регистрации указанного участника итоговогосочинения (изложения) в поле «Не закончил» необходимо внести отметку «Х»для учета при организации проверки. Внесение отметки в поле «Не закончил»подтверждается подписью члена комиссии по проведению итогового сочинения(изложения).В случае если участник итогового сочинения (изложения) нарушилустановленные требования, он удаляется с итогового сочинения (изложения).Член комиссии по проведению итогового сочинения (изложения) составляет«Акт об удалении участника итогового сочинения (изложения)» (форма ИС-09),вносит соответствующую отметку в форму ИС-05«Ведомость проведения итогового сочинения (изложения) в учебномкабинете ОО (месте проведения)» (участник итогового сочинения (изложения)должен поставить свою подпись в указанной форме). В бланке регистрацииуказанного участника итогового сочинения (изложения) необходимо внестиотметку «Х» в поле «Удален». Внесение отметки в поле «Удален»подтверждается подписью члена комиссии по проведению итогового сочинения(изложения).В случае сдачи итогового сочинения (изложения) участником сочинения(изложения) в устной форме член комиссии по проведению итогового сочинения(изложения) вносит в бланк регистрации указанного участника итоговогосочинения (изложения) соответствующую отметку «Х» в поле «В устной форме»
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9 Как правило, данный знак «Z» свидетельствует о завершении написания итогового сочинения(изложения), которое оформляется на бланках записи (дополнительных бланках записи - при их использовании), атакже свидетельствует о том, что данный участник итогового сочинения (изложения) завершил написание своегоитогового сочинения (изложения) и более не будет возвращаться к оформлению своего итогового сочинения(изложения) на соответствующих бланках (продолжению оформления). Указанный знак проставляется напоследнем листе соответствующего бланка записи. Например, участник итогового сочинения (изложения)завершил написание итогового сочинения (изложения), оформил свое итоговое сочинение (изложение) наодностороннем бланке записи и одностороннем дополнительном бланке записи, таким образом, знак «Z» ставитсяна одностороннем дополнительном бланке записи в области указанного бланка, оставшейся незаполненнойучастником итогового сочинения (изложения). Знак «Z» в данном случае на одностороннем бланке записи неставится, даже если на одностороннем бланке записи имеется небольшая незаполненная область.

и заверяет своей подписью внесение указанной отметки в специально отведенномполе для последующей корректной проверки и обработки бланков итоговогосочинения (изложения) такого участника. В форму ИС-05 «Ведомостьпроведения итогового сочинения (изложения) в учебном кабинетеобразовательной организации (месте проведения)» необходимо также внестиотметку в поле «Сдавал в устной форме (ОВЗ)».Завершение проведения итогового сочинения (изложения)За 30 минут и за 5 минут до окончания итогового сочинения (изложения)члены комиссии по проведению итогового сочинения (изложения) сообщаютучастникам итогового сочинения (изложения) о скором завершении написанияитогового сочинения (изложения) и о необходимости перенести написанныесочинения (изложения) из листов бумаги для черновиков в бланки записи (в томчисле в дополнительные бланки записи).Участники итогового сочинения (изложения), досрочно завершившиевыполнение итогового сочинения (изложения), сдают бланки регистрации,бланки записи, дополнительные бланки записи, листы бумаги для черновиков ипокидают образовательную организацию (место проведения итогового сочинения(изложения), не дожидаясь установленного времени завершения итоговогосочинения (изложения).По истечении установленного времени завершения итогового сочинения(изложения) члены комиссии по проведению итогового сочинения (изложения)объявляют об окончании выполнении итогового сочинения (изложения) исобирают у участников итогового сочинения (изложения) бланки регистрации,бланки записи (дополнительные бланки записи), листы бумаги для черновиков.Член комиссии по проведению итогового сочинения (изложения) ставит«Z»9 в области бланка записи (или дополнительного бланка записи), оставшейсянезаполненной.В бланках регистрации участников итогового сочинения (изложения)необходимо заполнить поле «Количество бланков записи». В указанное полевписывается то количество бланков записи, включая дополнительные бланкизаписи (в случае если такие выдавались по запросу участника), которое быловыдано участнику.Заполняют соответствующие отчетные формы. В свою очередь, участникпроверяет данные, внесенные в форму ИС-05 «Ведомость проведения итоговогосочинения (изложения) в учебном кабинете ОО (месте проведения)»,подтверждая их личной подписью.Собранные бланки регистрации, бланки записи (дополнительные бланкизаписи) члены комиссии сканируют в соответствии с регламентом сканирования
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(приложение № 9), файлы с изображением бланков сохраняют на флеш-накопитель.Отсканированные бланки, а также черновики и отчетные формы членыкомиссии в зоне видимости камер видеонаблюдения упаковывают изапечатывают в возвратно-доставочные пакеты, которые вместе с флеш-накопителем по Акту передачи (приложение №8) передают руководителюобразовательной организации или уполномоченному им лицу.



Приложение № 8
к Порядку проведения итогового сочинения(изложения) в Ямало-Ненецком автономномокруге в 2023-2024 учебном году,утвержденному приказом департаментаобразования Ямало-Ненецкого автономногоокруга от «___»____________2023 №_____

Форма
Акта передачиматериалов итогового сочинения (изложения)_____________________________________________(наименование ОО)

Аудитория № ____________________________________________________Переданы в запечатанных возвратно-доставочных пакетах:1. Отчётные формы/шт._____________________________________________2. Флэш-накопитель/шт._____________________________________________3. Бланки итогового сочинения/шт____________________________________4. Черновики/шт____________________________________________________ИТОГО ПАКЕТОВ__________________________________________________
СДАЛ ПРИНЯЛ__________/_________ __________/_________Дата________ Дата________Время ________ Время ________

СДАЛ ПРИНЯЛ__________/_________ __________/_________Дата________ Дата________Время ________ Время ________
СДАЛ ПРИНЯЛ__________/_________ __________/_________Дата________ Дата________Время ________ Время ________



Приложение № 10
к Порядку проведения итогового сочинения(изложения) в Ямало-Ненецком автономномокруге в 2023-2024 учебном году,утвержденному приказом департаментаобразования Ямало-Ненецкого автономногоокруга от «___»____________2023 №_____

Регламент сканирования материалов итогового сочинения (изложения)в аудиториях проведения итогового сочинения (изложения)
1. Каждая аудитория проведения итогового сочинения (изложения)(далее - ИС(И)) должна быть оснащена сканером и компьютером (ноутбуком), сустановленным на нем программным обеспечением для осуществлениясканирования бланков ИС(И) (далее- бланки).2. Формат сканирования (поаудиторный/пофамильный), расширениефайлов сканирования (pdf, tiff, jpeg и другое) определяется на уровнемуниципального образования.3. Сканированию в аудитории подлежат все (заполненные и незаполненные) бланки, кроме бланков с внесённой отметкой «Х» в поле «Незакончил» («Удалён»), подтверждённой подписью члена комиссии попроведению ИС(И).4. Бланки с внесенной отметкой «Х» в поле «Не закончил» («Удалён»),подтверждённой подписью члена комиссии по проведению ИС(И), несканируются для передачи экспертам по проверке. Данные бланки передаютсяруководителю образовательной организации или уполномоченному им лицу длядальнейшего учета и последующего допуска участников к повторной сдачеИС(И) в текущем учебном году в дополнительные сроки.5. Листы бумаги для черновиков, а также отчетные формы дляпроведения ИС(И) не сканируются в аудитории, члены комиссии по проведениюИС(И) передают их руководителю образовательной организации илиуполномоченному им лицу.6. Члены комиссии по проведению ИС(И) в аудитории сканируют ВСЕбланки участника. Если ученик использовал дополнительный бланк записи, тоэтот бланк должен идти строго за основными бланками записи. Сканируетсякаждый бланк участника сочинения (даже незаполненный).7. По завершении сканирования бланков аудитории члены комиссии попроведению ИС(И) в аудитории должны сравнить число отсканированныхбланков с заявленным количеством, проверить качество сканирования(отсутствие белых и темных полос, точек и другое). При необходимостипригласить в аудиторию технического специалиста.8. После сканирования всех бланков (бланков регистрации, бланковзаписи (дополнительных бланков записи) данной аудитории члены комиссии попроведению ИС(И) в аудитории сохраняют изображения в один файл (папку) сименем «код ОО_номер кабинета_дата_Сочинение/Изложение.*» (например:022003_305_06.12.2023_Сочинение.tiff). Файл с отсканированными бланкамиИС(И) сохраняется на флеш-накопитель.
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9. Отсканированные бланки, черновики, а также отчетные формы дляпроведения ИС(И) члены комиссии по проведению ИС(И) в аудиторииупаковывают и запечатывают под видеонаблюдением в возвратно-доставочныепакеты.10. Флеш-накопитель с отсканированными бланками и возвратно-доставочные пакеты передаются руководителю образовательной организации илиуполномоченному им лицу в аудитории под видеонаблюдением по Актупередачи.11. После получения материалов ИС(И) со всех аудиторий руководительобразовательной организации или уполномоченное им лицо передаеттехническому специалисту по Акту передачи флеш-накопитель сотсканированными бланками и отчетные формы проведения (ИС-05 «Ведомостьпроведения итогового сочинения (изложения) в учебном кабинете ОО (местепроведения)»).12. Технический специалист в присутствии руководителяобразовательной организации или уполномоченного им лица открывает файл сбланками каждой аудитории и проверяет качество сканирования материалов(отсутствие белых и темных полос, точек и другое) и количествоотсканированных бланков, согласно отчетным формам.13. При наличии факта некачественного сканирования (или некомплектабланков) технический специалист в присутствии руководителя образовательнойорганизации или уполномоченного им лица вскрывает возвратно-доставочныйпакет с бланками ИС(И) аудитории и проводит повторное сканирование.14. После проверки качества сканирования бланков всех аудиторий(повторного сканирования аудиторий) технический специалист передает сканыбланков ИС(И) муниципальному координатору для дальнейшей проверкиэкспертами.15. Возвратно-доставочные пакеты с бланками ИС(И), отчетнымиформами и флеш-накопители с отсканированными бланками запечатываются ипередаются техническим специалистом по Акту передачи на хранениеруководителю ППЭ.



Приложение № 10
к Порядку проведения итоговогосочинения (изложения) в Ямало-Ненецкомавтономном округе в 2023-2024 учебномгоду, утвержденному приказомдепартамента образования Ямало-Ненецкого автономного округа от«___»____________2023 №_____

Порядок обработки и направления бланков итогового сочинения(изложения) на проверку экспертам и в РЦОИ
Перечень условных обозначений, сокращений и терминов:ГАУЯНАО«РЦОКО»

государственное автономное учреждение Ямало-Ненецкогоавтономного округа «Региональный центр оценки качестваобразования»
ДОЯНАО Департамент образования Ямало-Ненецкого автономного округа
ИС(И) Итоговое сочинение (изложение)ОО Образовательная организацияРЦОИ Региональный центр обработки информацииЯНАО Ямало-Ненецкий автономный округ

I. Печать бланков ИС(И) в образовательной организации
1. Печать бланков ИС(И) вместе с отчётными формами проводится непозднее, чем за день до проведения ИС(И) с помощью ПО «Планирование ГИА(ЕГЭ) 2024» (меню Отчёты–Итоговое сочинение (изложение).2. При печати бланков ИС(И) выбираем параметры:- Задать количество бланков записи в основном комплекте: 2- Тип печати: ОДНОСТОРОННЯЯ печать.
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II. Организация проверкиитогового сочинения (изложения).1. Проверка и оценивание ИС(И) осуществляется экспертами,входящими в состав муниципальных комиссий по проверке ИС(И) в ОО иликомиссий по проверке ИС(И), в местах, определённых департаментомобразования.2. К проверке работ конкретного участника не привлекаются педагогиданной образовательной организации, проверка организуется педагогами другихобразовательных организаций.3. Допускается привлекать к проверке работ педагогов, преподающих в11 классе. Данные педагоги проверяют работы обучающихся других ОО.4. Проверка бланков ИС(И) осуществляется двумя экспертами.5. Распределение работ между экспертами осуществляет председателькомиссии.6. Первая и вторая проверка ИС(И) осуществляется экспертамиразличных ОО.7. По итогам проверки эксперты независимо друг от друга вносятрезультаты проверки («зачет»/ «незачет») в копии бланков регистрации (в случаенесоблюдения участником хотя бы одного из установленных требований в копиибланка регистрации необходимо заполнить соответствующее поле «незачет» ивнести оценку «незачет» по всей работе в целом).8. Эксперты после заполнения бланков регистрации ИС(И) передают ихпредседателю комиссии.9. Председатель комиссии в свою очередь отдает бланки регистрации ИС(И)ответственному лицу, уполномоченному на муниципальном уровне за переносинформации с копий бланков в оригиналы (далее – ответственное лицо).10. Ответственное лицо вносит данные с бланков регистрации в Протоколпроверки ИС(И) двумя экспертами (данный протокол в формате *.xlsx).

Х Х Х Х Х Х Х

Х

КОПИЯ
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11. Правила заполнения Протокола проверки ИС(И) двумя экспертами.Поля, заполняемые ответственнымлицом в протоколе проверки ИС(И)двумя экспертами Указания по заполнению
Код работы Указывается код работы 20(Сочинение) или 21 (Изложение)ФИО Указывается ФИО ответственноголица, который вносит информацию впротоколФИО участника Вносится информация с бланковрегистрации участников ИС(И)Зачёт/Незачёт Переносится информация с бланковрегистрации о результатах проверки(зачёт/незачёт) одного участникаИС(И) двумя экспертами.Результат в протокол вносится знаком«Х» (либо на русском, либо наанглийском языках с маленькой илибольшой буквы).
12. Результат проверки будет автоматически отображаться в соответствующихполях таблицы По умолчанию – 0«Зачёт» - оба эксперта выставили заИС(И) результат «Зачёт»«Незачёт» - оба эксперта выставили заИС(И) результат «Незачёт»«ТП» - расхождение в результатахпроверки двух экспертов инеобходима третья проверка13. Если ни в одном поле «Результат проверки» не вышло значение «ТП», торезультаты из Протокола проверки ИС(И) двумя экспертами переносятся воригиналы бланков регистрации участников ИС(И).
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14. В случае, когда хотя бы в одном поле «Результат проверки» вышлозначение «ТП», то работа назначается на третью проверку.15. Третьего эксперта определяет председатель комиссии, сформированной намуниципальном уровне.16. Третьим экспертом перепроверяются работы только по тем критериям, покоторым были допущены расхождения первыми двумя экспертами.17. После проверки третьим экспертом окончательные результаты проверкипереносятся в оригиналы бланков регистрации участников ИС(И).

III. Обработка материалов ИС(И) после проведения проверки вобразовательных организациях и отправка в РЦОИ
1. Сканированию подлежат все (заполненные и не заполненные) бланкиИС(И), в том числе бланки с внесённой отметкой «Х» в поле «Не закончил»(«Удалён»), подтверждённой подписью члена комиссии по проведению ИС(И).2. В случае несоблюдения участником хотя бы одного из установленныхтребований в бланке регистрации заполняются все соответствующие поля«незачёт» и вносится оценка «незачёт» по всей работе в целом.3. Одновременно с отсканированными бланками ИС(И) в РЦОИнаправляются формы (таблица 1).4. Отсканированные бланков ИС(И) и формы отправляются в РЦОИ спомощью программы VipNet Деловая почта на имя получателяARM-Sal-RCOKO-Rcoi5. При отправки письма в программе VipNet «Деловая почта» в поле«Тема» необходимо указать:- код ОО;- дату проведения ИС(И);- вид: ИС или ИИ;- тип, направляемых документов (бланки, формы).
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(например, 022005_06.12.23_ИИ_бланки)

6. Материалы ИС(И) и формы будут приниматься только с помощьюпрограммы VipNet Деловая почта.7. Ведомость ИС_13-02 в заполненном виде сканируется в любой программе.8. Протокол ИС-06 направляется в сканированном виде с ФИО и подписьюэксперта. Протокол сканируется в любой программе.
Таблица 1Формы ИС(И)

№ Кодформы Наименование Обязательная Форматимени файла
Расширениефайла

1. ИС-13-02
Сводная ведомостьучёта участников ииспользованияматериалов ИС(И)

да IS-13-02_кодОО tiff
2. ИС-06 Протокол проверкиИС(И) да IS-06_код ОО tiff
3. ИС-07 Ведомость коррекцииперсональных данных

отправлятьесли былапроведенакоррекция
IS-07_код ОО tiff

4. ИС-08 Акт о досрочномзавершении
отправлятьеслизавершилидосрочно

IS-08_код ОО tiff
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№ Кодформы Наименование Обязательная Форматимени файла
Расширениефайла

5. ИС-09 Акт об удаленииучастника
отправлятьесли былудаленучастник

IS-09_код ОО tiff

Инструкция по сканированию материаловитогового сочинения (изложения) ПОСЛЕ проверки экспертами
1. Технический специалист сканирует бланки, с помощью программыABBYY TestReader_v* RemoteScan.2. Данная программа будет размещена на ftp-сервере РЦОИ в корневой папкеIS(I).3. О размещении программы будет сообщено дополнительно.4. Сканирование бланков проводится по-аудиторно.5. Сканируются ВСЕ бланки участника. Если ученик использовалдополнительный бланк записи, то этот бланк должен идти строго за основнымибланками записи. Сканируется каждый бланк участника сочинения (даженезаполненный).6. В окне с настройками сканера укажите следующие настройки сканирования:
- тип сканирования – односторонний (так как бланки односторонние);
- разрешение сканирования – 300 dpi;
- область сканирования –210х297 (А4);
- вид изображения – черно-белое.
7. По завершении сканирования бланков аудитории сравните числоотсканированных бланков с заявленным количеством, проверьте качествосканирования.8. После сканирования всех бланков (бланков регистрации, бланков записи(дополнительных бланков записи) данной аудитории сохраните изображениябланков в один файл, для чего нажмите кнопку Сохранить.
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Выберите нужные значения: Предмет и Дата экзамена из выпадающих списков,введите место проведения (ОО) и номер кабинета, и нажмите кнопку Ok.Место проведения – Код школы (Код школы вносите согласно кодировке РИС)9. Укажите путь, по которому программа должна сохранить итоговыеизображения.10.Вы получите файл для отправки в РЦОИ следующего вида:код ОО_номер кабинета_дата_ Сочинение_Sochinenie.tif(например, 022003_2_2023.12.06_Сочинение_Sochinenie.tif)11.Аналогично отсканируйте и сохраните бланки всех остальных аудиторий, гдепроводилось сочинение (изложение).12. Таким образом, получите количество файлов по числу аудиторий,задействованных в проведении итогового сочинения (изложения).
Необходимо учесть и не допускать следующие замечания, которыезафиксированы по итогам обработки материалов ИС(И) 2023-2023 года иочень затруднили обработку бланков участников:1. Не во всех бланках записи были заполнены поля (код региона, код видаработы, наименование вида работы, номер темы) учащимися школ.2. Некоторые школы нарушали порядок при сканировании работучастников сочинения (изложения):- Бланки работ участников разных аудиторий отсканированы в один файл.- Вместе с бланками работ участников отсканированы посторонние документы(листы Инструкции, листы черновиков).3. Часть работ учащихся школ направлена без выставленных результатовпроверки в бланк регистрации участника.4. В нескольких работах участников при обработке бланков обнаружена ошибкапо заполнению критериев оценивания.5. Отправленные работы участников школ по количеству отправленных бланковне соответствовали реальному числу участников сочинения данных школ.


